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عـنوان الماستر : علم الأرشيف
السداسي: الثاني
اسم الوحدة: التعليمية الأساسية
اسم المادة: تثمين الأرشيف الدائم
الرصيد:5
المعامل: 2
الحجم الساعي خلال السداسي:  45 ساعة
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (محاضرة) + 1سا و30د (أعمال موجهة)
طريقة التقييم: مراقبة مستمرة (40%) + امتحان كتابي (60%)
أهداف التعليم: 
1) اكتساب معرفة نظرية حول أهمية الأرشيف الدائم.
2) اكتساب معرفة نظرية حول الهدف والغرض من عملية تثمين الأرشيف الدائم.
3) اكتساب معرفة نظرية حول أهمالمعايير الدولية لتثمين الأرشيف الدائم.
المعارف المسبقة المطلوبة:
[bookmark: _Hlk189069103]1) أن يكون لدى الطالب معرفة بأهم المراجع في مجال الأرشيف الدائم.
2) أن يكون لدى الطالب معرفة بأهمية التثمين والعرض بصفة عامة.
3) أن يكون لدى الطالب معرفة حول استراتيجية التسويق للأرشيف الدائم. 
القدرات المكتسبة:
1) القدرة على التمييز بين الأرشيف العادي والأرشيف الدائم.
2) اكتساب مهارات في طرق المعتمدة في تثمين الأرشيف الدائم.
3) اكتساب معرفة نظرية حول دور الأرشيف الدائم في حفظ الذاكرة الوطنية.
4) اكتساب معرفة حول دور الرقمنة في تثمين وعرض الأرشيف الدائم.
محتوى المادة:
المحاضرة (01): مفهوم تثمين الأرشيف الدائم
· تعريف تثمين الأرشيف وأهميته.
· الفرق بين الأرشيف العادي والأرشيف الدائم.
· دور الأرشيف الدائم في حفظ الذاكرة الوطنية.
المحاضرة (02):: أهداف تثمين الأرشيف الدائم
· تعزيز الهوية الثقافية والتاريخية.
· دعم البحث الأكاديمي والتاريخي.
· تشجيع الشفافية وتعزيز دور الأرشيف في المجتمع
المحاضرة (03): المعايير الدولية لتثمين الأرشيف الدائم
· استعراض المعايير والتوصيات الدولية (مثل اليونسكو).
· دور الأدلة الإرشادية في تثمين الأرشيف.
· تطبيقات المعايير في الأرشيفات الوطنية.
المحاضرة (04): تقنيات العرض والتثمين
· استراتيجيات عرض الأرشيف الدائم (المعارض، العروض الرقمية).
· طرق تقديم الوثائق الأرشيفية للجمهور بطريقة جذابة.
· استخدام الوسائط المتعددة والتقنيات الحديثة في التثمين
[bookmark: _Hlk188437653]المحاضرة (05): دور الأرشيف الدائم في التعليم والثقافة
· إدماج الأرشيف الدائم في المناهج التعليمية.
· مساهمة الأرشيف في تعزيز الثقافة الوطنية.
· أمثلة عن التعاون بين المؤسسات الأرشيفية والمؤسسات التعليمية
المحاضرة (06): الأرشيف الدائم كأداة بحثية
· الأرشيف الدائم كمصدر للبحث التاريخي والقانوني والاجتماعي.
· كيفية تنظيم الوصول إلى الأرشيف لدعم البحث العلمي.
· دراسة حالة: استخدام الأرشيف الدائم في الدراسات الأكاديمية.
المحاضرة (07): الأرشيف الدائم والمراكز الثقافية
· استثمار الأرشيف الدائم في تعزيز المراكز الثقافية.
· أمثلة من متاحف الأرشيف والمراكز الثقافية.
· كيفية تقديم الأرشيف كجزء من التجربة الثقافية
المحاضرة (08): الأرشيف الرقمي وتثمين الأرشيف الدائم
· دور الرقمنة في تثمين الأرشيف.
· كيفية تحويل الوثائق التاريخية إلى موارد رقمية متاحة للجمهور.
· التحديات التقنية والقانونية لتثمين الأرشيف الرقمي.
المحاضرة (09): الأرشيف الدائم في عصر الذكاء الاصطناعي
· استخدام الذكاء الاصطناعي في تحليل وفهرسة الأرشيف الدائم.
· التطبيقات الحديثة لتقنيات التعلم الآلي في تعزيز التثمين.
· أمثلة على استخدام البيانات الضخمة لتحليل الأرشيف.
المحاضرة (10): الحفاظ على الأرشيف الدائم
· استراتيجيات حماية الأرشيف الدائم من التلف.
· المواد والأساليب المستخدمة في الحفظ طويل الأمد.
· العلاقة بين الحفظ والتثمين
· 
المحاضرة (11): التثمين القانوني للأرشيف الدائم
· دور التشريعات في دعم عملية التثمين.
· الحقوق القانونية المرتبطة بالأرشيف الدائم.
· حماية الأرشيفات ذات القيمة التاريخية
المحاضرة (12): دور المجتمع في تثمين الأرشيف
· إشراك المواطنين في دعم الأرشيف الدائم.
· تعزيز الوعي بأهمية الأرشيف بين فئات المجتمع.
· أمثلة عن المبادرات المجتمعية لتثمين الأرشيف.
المحاضرة (13): التسويق الثقافي للأرشيف الدائم
· استراتيجيات الترويج للأرشيف الدائم.
· استخدام وسائل التواصل الاجتماعي في نشر الوعي.
· تطوير خطط تسويقية لجذب الجمهور إلى الأرشيفات.
المحاضرة (14): دراسات حالة لتثمين الأرشيف الدائم
· أمثلة من تجارب دولية وعربية ناجحة في تثمين الأرشيف.
· دراسة مشاريع تثمين الأرشيف في الجزائر.
· تحليل النجاحات والتحديات في هذه التجارب
المحاضرة (15): مستقبل تثمين الأرشيف الدائم
· الاتجاهات الحديثة في تثمين الأرشيف.
· دور التقنيات الناشئة في تطوير عملية التثمين.
· التحديات المستقبلية وسبل مواجهتها
المحاضرة (15): امتحان (تقييم المعارف المكتسبة)
المراجع: 

1-SIVAGAMI, Casimir. Valorisation : les Archives de l’Ain misent sur la lecture audio. Dans : Archimag [en ligne]. Disponible à l’adresse : https://www.archimag.com/archives-patrimoine/2022/08/19/valorisation-archives-ain-misent-lecture-audio
2-France ARCHIVES. Les ressources en archives notariales et leur valorisation : données et rapport d’analyse. Dans : FranceArchives [en ligne.. Disponible à l’adresse : https://francearchives.gouv.fr/fr/article/292712826
3-CHAMAY, Charles-Antoine. Gérer et valoriser un fonds d’archives cartographiques à l’ère du numérique: nouveaux contextes, pratiques et perspectives [en ligne]. Mémoire de bachelor. Suisse : Haute école de gestion de Genève, 2020. Disponible à l’adresse : http://doc.rero.ch/record/329809?ln=fr. 65
4-TORELLO, Laure. La valorisation dans les archives cantonales et communales de Suisse: pratiques actuelles, enjeux et bénéfices. Mémoire de bachelor. Genève : Haute école de gestion de Genève, 2019. 
5-PERNET, Laurence. La cyberexposition comme outil de valorisation patrimoniale: promotion du fonds Arthur Conan Doyle et du Musée Sherlock Holmes de Lucens [en ligne]. Mémoire de bachelor. Suisse : Haute école de gestion de Genève, 2020.  : http://doc.rero.ch/record/329833?ln=fr. 65
6- Gérer et valoriser ses ressources multimédia - Guide pratique Archimag. N° 66.  2020. Disponible à l’adresse : https://www.archimag.com/le-kiosque/guides-pratiques/gp-66/gerer-valoriser-ressources-multimedia/PDF
7-PASCHE, Lucinda. Valorisation d’archives de gens ordinaires: les cas des Archives de la vie privée à Genève et des Archives de la vie ordinaire à Neuchâtel [en ligne]. Mémoire de master. Suisse : Haute école de gestion de Genève, 2020. Disponible à l’adresse : http://doc.rero.ch/record/329694?ln=fr. 02

8-القري، عبد الباسط,،شواو عبد الباسط. (2021), تثمين الأرشيف في البوابات الوطنية الرقمية : دراسة تقييمية . مجلة الباحث للعلوم الإنسانية والاجتماعية ، مج12، ع2 ،
9-الزهراء لعناني، نبيل عكنوش. (2018). تثمين الأرشيف في البيئة الرقمية : دراسة المفاهيم والأدوات . مجلة العلوم الإنسانية والاجتماعية ،ع. 49.



عـنوان الماستر : علم الأرشيف
السداسي: الثاني
اسم الوحدة: التعليمية الأساسية
اسم المادة :  معايير الأرشيف 
الرصيد:5
المعامل: 2
الحجم الساعي خلال السداسي:  45 ساعة
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (محاضرة) + 1سا و30د (أعمال موجهة)
طريقة التقييم:مراقبة مستمرة (40%) + امتحان كتابي (60%)
أهداف التعليم: 
1) التعرف على معايير الوصف في الأرشيف ومجالات تطبيقاتها ،
2) توضيح طريقة تطبيق المعايير،
3) أهمية اعتماد المعايير في الأرشيف.
المعارف المسبقة المطلوبة:
1) أن تكون لدى الطالب معرفة مسبقة حول اهم المعايير الدولية في الوصف الأرشيفي
2) لأن تكون لدى الطالب دراية بأهم المراجع حول الموضوع.
3) أن يكون للطالب معرفة حول أهمية تطبيق المعايير الوصف في الأرشيف.
القدرات المكتسبة:
1) أن يكون الطالب قادر على التمييز بين مختلف المعايير الخاصة بالوصف الأرشيفي.
2) اكتساب معرفة نظرية حول أهمية تطبيق المعايير الدولية الخاصة بالوصف في الأرشيف.
3) اكتساب معرفة حول طريقة تطبيق المعايير الدولية الخاصة بالوصف الأرشيفي.
محتوى المادة:
المحاضرة (01):  المعايير الخاصة بالوصف الأرشيفي
المحاضرة (02):  الوصف الأرشيفي
المحاضرة (03):  الاهتمام العالمي بالمعيار العام والدولي للوصف الأرشيفي
المحاضرة (04):  نبذة تاريخية عن المعايير الصادرة عن المجلس الدولي للأرشيف
المحاضرة (05): المعيار العام والدولي للوصف الأرشيفي ISAD(G)
المحاضرة (06):  قواعد الوصف حسب المعيار العام والدولي للوصف الأرشيفي
المحاضرة (07):  خصائص المعيار العام والدولي للوصف الأرشيفي

المحاضرة (08): المعيار الدولي لبطاقات الاستناد الخاصة بأرشيف الهيئات، الأشخاص والعائلات ISAAR(CPF) 
المحاضرة (09):  أهداف المعيار الدولي لبطاقات الاستناد الخاصة بأرشيف الهيئات، الأشخاص والعائلات
المحاضرة (10): المعيار الدولي لوصف الوظائفISDF
المحاضرة (11):  المعيار الدولي لوصف مؤسسات حفظ الأرشيف ISDIAH 
المحاضرة (12): قواعد وصف الوثائق الأرشيفية RDDA 
المحاضرة (13): قواعد الوصف حسب المجلس الكندي للأرشيف
المحاضرة (14): مقارنة بين معايير الوصف الأرشيفي المعدة من طرف المجلس الدولي والكندي للأرشيف
المحاضرة (15): امتحان (تقييم المعارف المكتسبة)
المراجع: 
1. بن طاهر، فضيلة. معايير الوصف في الأرشيف ومجالات تطبيقها. في: مجلة علم المكتبات. مج. 5.ع. 8.  (2017). متاح على الخط: .https://www.asjp.cerist.dz/en/article/39804
2. [bookmark: _Hlk188114825]بن طاهر، فضيلة، محاجبي، عيسى. دراسة مقارنة لمعايير الوصف الأرشيفي: المجلس الدولي والكندي للأرشيف أنموذجا. في: مجلو العلوم الإنسانية. مج. 10. ع. 02(2021). متاح على الخط:
https://asjp.cerist.dz/en/article/171720

3. بن طاهر، فضيلة، بوربيعة، كمال. مساهمة المعايير الدولية في جودة الممارسات والخدمات الأرشيفية. في: مجلة علم المكتبات. مج. 13، ع. 1 (2021). متاح على الخط: https://asjp.cerist.dz/en/article/171548
4. بوخاري أم هاني. أهمية اعتماد المعايير في مجال المكتبات والمعلومات: المكتبة الرقمية نموذجا. في: مجلة  RIST مج 19 .ع1
5. جريتشنجيجن، كلير سيبيل.. نحو نموذج مفاهيمي دولي للوصف الأرشيفي: تقرير مبدئي من مجموعة الخبراء المعنيين بالوصف الأرشيفي التابعة للمجلس الدولي للأرشيف. 2013
6. عبد المجيد، الرفاعي. الأرشيف والوثائق. في: مجلة العربية 3000. ع. 3. 2001
7. مدونة النصوص التنظيمية 1990-2011. الأرشيف الوطني.
8. مدونة النصوص التنظيمية 1990-2011.تعليمة رقم 28 المؤرخ في 13 أكتوبر 2008 المتعلقة بإجراءات الإقصاء
9. الأمر 71-36 المؤرخ في 03 جوان 1971 يتضمن إدارات مؤسسات الوثائق الوطنية ، ج. ر ( ع ) 49 - 1971
10. منشور رقم 23 مؤرخ في 1 جويلية 2003 الخاص بتطبيق بطاقة التشخيص
11. محمد الصالح، نابتي.- مراكز الأرشيف و دورها في نشر المعلومات: الواقع الوطني.- مجلة المكتبات و المعلومات.- جامعة قسنطينة: قسم علم المكتبات.مج.2،ع. 2003.
12.  مؤسسة الأرشيف الوطني. همزة وصل. ع. 15. 2009
13. نوجاريه، كريستين، تر.محمد خليل، حسن.2005. نحو نظرة عالمية للوصف الأرشيفي. في:Cybrarian journal ع.5. 
متاح على الخط:http://www.journal.cybrarians.info/index.php?option=com_content&view=article&id
14. A.L.A. glossary of librery and information science. Edites by H. young. Chicago : A.L.A. 1983
15. Cathérine, Dhérent. Normalisation dans les archives. In : archives, Vol.31. 1999-2000
16. Chaib, Mohamed. Inflation normative et difficultés d’appropriation chez les archivistes en Algérie. Dans : revue de Bibliothéconomie° 2.  2013
17. CIA. ISAD(G):Norme générale et internationale de description archivistique. 1994. 
18. CIA. ISAD(G):Norme générale et internationale de description archivistique. 1999. 
19. CIA. ISAAR(CPF)Norme Internationale pour la description des notices d’autorités pour les collectivités, les personnes, et les familles .1994
20. CIA. : ISAAR(CPF)Norme Internationale pour la description des notices d’autorités pour les collectivités, les personnes, et les familles . 2004.
21. CIA. ISDF : Norme internationale de description des fonctions. 2007.
22. CIA. ISDIAH : Norme internationale pour la description des institutions de conservation des archives. 2008
23. Gagnon-Arguin, L. Les normes de description des documents d’archives : vers l’accès à l’information patrimoniale. Documentation et bibliothèques, 2012.  109–117.
24. JORF n°0138 du 17 juin 2009. Texte n°6 .Décret n° 2009-697 du 16 juin 2009 relatif à la normalisation
25. Livre blanc. Disponible sur :www.bivi.fonctions-documentaires. afnor.org/
26. Règles pour la description des documents d’archives. Bureau Canadien des Archivistes. 2008
27. Wendy M. Duff et Kent. M. Haworth, « Advancing Archival Description : A Model forRationalizing North American Descriptive Standards », Archives and Manuscripts, 25, 2 (1997
28. www.archiviqtes.org/referentiels_AAF_vf.pdf
29. www.ica.org
30. www.ica.org/6363/welcome/.html



عـنوان الماستر: علم الأرشيف
السداسي: الثاني
اسم الوحدة: التعليمية الأساسية
اسم المادة: إدارة الوثائق في البيئة الالكترونية 2
الرصيد:5
المعامل: 2
الحجم الساعي خلال السداسي: 45 ساعة
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (محاضرة) + 1سا و30د (أعمال تطبيقية)
طريقة التقييم:مراقبة مستمرة (40%) + امتحان كتابي (60%)
أهداف التعليم: 
1) تمكن الطالب من التعرف و الاستخدام الأمثل لنظم وبرمجيات إدارة الوثائق الإلكترونية وتكاملها مع أنظمة المؤسسة الأخرى 
2)التعرف على مختلف المعايير الدولية لإدارة الوثائق الإلكترونية ومحتوياتها ووظيفة كل معيار والتمكن من استغلالها لتحسين خدمات المؤسسة .
3ا ابراز أهمية الدكاء الاصطناعي في إدارة الوثائق الالكترونية والتعرف على مجالات تأثيره عليها. 
'4) عرض تجارب المؤسسات الجزائرية التي تبنت مشاريع الحكومة الإلكترونية والتعرف على طرق إدارة وثائقها الإلكترونية.
المعارف المسبقة المطلوبة:
1)معرفة أساسية بإدارة الوثائق الإلكترونية  وطرق معالجتها
2) .المعرفة ببعض معايير إدارة الوثائق كمعيار iso15489
3) المعرفة ببعض الأنظمة الشائعة في مجال إدارة الوثائق الإلكترونية
القدرات المكتسبة:
1) تعلم كيفية استخدام أنظمة إدارة الوثائق الالكترونية EDMS .
2)اكتساب لمهارات في استخدام الأنظمة السحابية واسترجاع الوثائق بشكل آمن وفعال .
3) التعرف على التحديات التي تواجه الوثيقة الالكترونية وكيفية مواجهتها.
محتوى المادة:
المحاضرة (01): نظام إدارة الوثائق الإلكترونية EDMS: مفاهيم عامة
المحاضرة (02): مواصفات نظم إدارة الوثائق الإلكترونية
المحاضرة (03): عرض لبعض نظم إدارة الوثائق الإلكترونية
المحاضرة (04): تكامل الوثائقالإلكترونية  مع أنظمة المعلومات
المحاضرة (05): برمجيات إدارة الوثائق الإلكترونية
المحاضرة (06): معايير إدارة الوثائق الإلكترونية :المعيار iso15489 -2 
المحاضرة (07): سلسلة معايير ISO 3030X أنظمة تسيير وثائق النشاط
المحاضرة (08): سلسلة معاييرISO 27000أمن المعلومات
المحاضرة (09): معيارMOREQ2 متطلبات نموذج إدارة الوثائق الإلكترونية
المحاضرة (10): معيارiso 23081 البيانات الوصفية للوثائق
المحاضرة (11): المعايير المكملة لإدارة الوثائق الإلكترونية
المحاضرة (12): الدكاء الاصطناعي وإدارة الوثائق الإلكترونية
المحاضرة (13): عرض بعض تجارب المؤسسات الجزائرية في إدارة الوثائق الإلكترونية
المحاضرة (14): التحديات التي تواجه المؤسسات في إدارة الوثائق الإلكترونية 
المحاضرة (15): امتحان (تقييم المعارف المكتسبة)
المراجع: 
-2الجنبيهي، محمد منير؛ الجنبيهي، محمد ممدوح.أمن المعلومات الالكترونية. الإسكندرية: دار الفكر الجامعي، 2005
2-	العيسى، سمير جمال. إدارة نظم المعلومات المكتبية والأرشفة الإلكترونية. عمان: الأكاديميون للنشر والتوزيع، 2014
-3	آمنة، محمد عزت. تطبيق نظم إدارة الوثائق الإلكترونية داخل المؤسسات: الأفراد مفتاح النجاح. في المجلة الدولية لعلوم المكتبات والمعلومات. مصر: الجمعية المصرية للمكتبات والمعلومات، مج. 04. ع. 02.
-4آمنة، محمد عزت. نظم الأرشيفات الإلكترونية: تحديد المتطلبات وقواعد الإدارة. في العربية 3000. سوريا: النادي العربي للمعلومات، 2007، مج4. ع7
5-	البسيوني، بدوية محمد. برمجيات الحوسبة السحابية ودورها في تطوير خدمات المعلومات: دراسة تطبيقية على مواقع التخزين السحابي على شبكة الأنترنت. في المجلة الدولية لعلوم المكتبات والمعلومات. القاهرة: الجمعية المصرية للمكتبات والمعلومات والأرشيف، 2015، مج. 02. ع. 03.
7- HUMPHREYS, Edward. Implementing the ISO/IEC 27001 ISMS Standard. 2. Ed. London: ARTECH HOUSE, 2016
8-	iso, Information and documentation -Records management processes -Metadata for records -Part 1: Principles.. Genève: iso, 2006
9-	iso, Technologies de l’information - Techniques de sécurité - Code de bonne pratique pour le management de la sécurité de l’information. 2. Ed. Genève: iso, 2013
10-	The European Communities, Moreq2 Specification. Bruxelles:  Publications Office of the European union,  2008
11-AAF-ADBS: Groupe de travail sur le Records management, COMPRENDRE ET PRATIQUER LE RECORDS MANAGEMENT: Analyse de la norme ISO 15489 au regard des pratiques archivistiques françaises. in Documentaliste-Sciences de l'Information. 2005. Vol. 42. N. 02
12-KASSAB, Mohammed Khair I. et autres. An Analytical Study of the Reality of Electronic Documents and Electronic Archiving in the Management of Electronic Documents in the Palestinian Pension Agency (PPA). In European Academic Research. Vol. 04. N. 12. 2017
13-	KUSTOR, Peter. Authenticity of electronic documents different signatures. In 13th European Forum of Official Gazettes - Vienna, 15 and 16 Sept 2016



عـنوان الماستر :  علم الأرشيف
السداسي: الثاني
اسم الوحدة: التعليمية الأساسية
اسم المادة: إدارة ومعالجة الأرشيف النهائي
الرصيد:5
المعامل: 2
الحجم الساعي خلال السداسي:  45 ساعة
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (محاضرة) + 1سا و30د (أعمال موجهة)
طريقة التقييم:مراقبة مستمرة (40%) + امتحان كتابي (60%)
أهداف التعليم: 
1)  العمل على تزويد الطالب بمختلف المعارف المتعلقة بالأرشيف النهائي.
2) تزويد الطالب بمختلف المعارف والمهارات المتعلقة بمعالجة الأرشيف النهائي. 
3)  تمكين الطالب من اكتساب مهارات تؤهله لإدارةالأرشيف النهائي.
4) تزويد الطالب بالمعارف والمهارات الضرورية لتجسيد مشاريع الرقمنة في المؤسسات الارشيفية  
المعارف المسبقة المطلوبة:
1)أن يكون لدى الطالب المفاهيم الأساسية عن الأرشيف النهائي.
2)أن يكون الطالب على دراية بلأهم المراجع حول المادة.
القدرات المكتسبة:
1) في نهاية التكوين تكون للطالب القدرة على رفع التحدي لإدارة ومعالجة الأرشيف النهائي ووضعه تحت تصرف المستفيدين.
2) تمكين الطالب من تطبيق المعايير الدولية المتعلقة بإدارة ومعالجة الأرشيف النهائي 
3) تجسيد مشروع رقمنة الأرشيف النهائي بالمؤسسات الأرشيفية  



محتوى المادة:
المحاضرة (01):مدخل الى الأرشيف النهائي 
المحاضرة (02): تحديد المصطلحات المتعلقة بالأرشيف النهائي 
المحاضرة (03): خصائص الأرشيف النهائي 
المحاضرة (04): الاطار القانوني لادارة الأرشيف النهائي 
المحاضرة (05): التقييم وتكوين الأرشيف النهائي 
المحاضرة (06): معايير التقييم وجودة ارصدة الأرشيف النهائي 
المحاضرة (07): مصادر اثراء  أرصدة الأرشيف النهائي 
المحاضرة (08): مؤسسات حفظ الأرشيف النهائي 
المحاضرة (09): معالجة الأرشيف النهائي 
المحاضرة (10):معاييروصف الأرشيف النهائي 
المحاضرة (11): اعداد وسائل البحث 
المحاضرة (12): الاطلاع على الأرشيف النهائي 
المحاضرة (13): تثمين الارشيف النهائي 
المحاضرة (14): رقمنة الأرشيف النهائي في المؤسسات الارشيفية 
المحاضرة (15): اتاحة الأرشيف الرقمي وتثمينه.

المراجع: 
1. أحمد، فؤاد (2019). إدارة الأرشيف النهائي: الأسس النظرية والتطبيقات العملية. دار الفجر.
2. بوقماز، محمد (2020). حفظ وصيانة الأرشيف النهائي في المؤسسات الحديثة. دار الهدى.
3. سلامة، عبد الرحمن (2018). إدارة الوثائق والأرشيف في المؤسسات: مفاهيم وتطبيقات. دار الفكر.
4. بن عيسى، مصطفى (2021). التحول الرقمي في إدارة الأرشيف النهائي: دراسة تطبيقية. مجلة الأرشيف والوثائق.
5. حمدي، عبد الوهاب (2020). دور الأرشيف النهائي في حفظ الذاكرة المؤسسية. مجلة العلوم الإدارية، جامعة الجزائر.
6. بن زينة، ليلى (2022). حفظ الأرشيف النهائي في المؤسسات الجزائرية: بين التقليد والحداثة. رسالة ماجستير، جامعة الجزائر 2.
7. عبد الكريم، نوال (2021). إدارة الأرشيف النهائي في المؤسسات الحكومية الجزائرية: دراسة تحليلية. دكتوراه، جامعة وهران.

8. Abdellilah, Abdelkader (2009). Les archives dans les systèmes d'information de l'entreprise en Algérie. Alger : Ibn Nadim, 256p.
9.Couture, Carol (1982). Les Archives au XXe siècle: une réponse aux besoins de l'administration et de la recherche. Université du Québec.
10. Couture, Carol (1994). Les Fondements de la discipline archivistique. P.U.Q.
11. Couture, Carol (1999). Les Fonctions de l’archivistique contemporaine. P.U.Q.
12. Direction des Archives de France (1993). La Pratique archivistique française. Archives Nationales.
13. Favier, Jean (1971). Les Archives. Presse Universitaire de France.
14. Krebs, Catherine (1989). Les archives d'entreprises : quelle gestion pour quels enjeux ? 15.L'expérience du Centre Rhénan d'Archives et de Recherches Économiques. Haut-Rhin : École Nationale Supérieure de Bibliothécaires.
16. Shepherd, Elizabeth & Yeo, Geoffrey (2016). Managing Records: A Handbook of Principles and Practice. Facet Publishing.
17. Desplanques Le Goff, Armelle (1995). Typologie et fonctions, ou comment aborder les fonds d'archives d'entreprises. In: La Gazette des archives, n°168,
18. Jones, Mark (2019). Preserving Institutional Records: Strategies for Long-Term Access. Archival Studies Journal.
19. Smith, Kelvin (2022). Digital Archives and the Challenges of Long-Term Preservation. Journal of Information Management.
20.Williams, Sarah (2020). Long-Term Digital Preservation in Public Archives: A Case Study Approach. PhD Dissertation, University of London. 


عنوان الماستر: علم الأرشيف
السداسي: الثاني
اسم الوحدة: و ت منهجية
اسم المادة: الأنترنت و الأرشيف:  خدمات وتطبيقات
الرصيد:2
المعامل:2

أهداف التعليم
يهدف هذا المقياس إلى:
· تعريف الطالب بدور الإنترنت في تطوير العمل الأرشيفي.
· فهم الخدمات الأرشيفية المقدمة عبر الإنترنت.
· التعرف على التطبيقات الرقمية في مجال الأرشيف.
· تمكين الطالب من استيعاب مفاهيم الإتاحة والوصول المفتوح.
· تنمية قدراته في استعمال المنصات والخدمات الأرشيفية الإلكترونية.
المتطلبات القبلية
يشترط في الطالب:
· الإلمام بأساسيات علم الأرشيف.
· معرفة أولية بالإعلام الآلي.
· الإلمام بمفاهيم الأرشيف الرقمي.
· القدرة على استعمال الإنترنت وتطبيقاته الأساسية.
المكتسبات (الكفاءات المكتسبة)
بنهاية هذا المقياس، يصبح الطالب قادراً على:
· تحليل دور الإنترنت في تسيير الأرشيف.
· التمييز بين مختلف الخدمات الأرشيفية الإلكترونية.
· استعمال المنصات الرقمية الأرشيفية.
· تقييم مواقع وخدمات الأرشيف على الإنترنت.
· المساهمة في تطوير خدمات أرشيفية رقمية.

البرنامج البيداغوجي (15 حصة)
الحصة 1: مدخل إلى الإنترنت وتطوراته
· التعرف على مفهوم الإنترنت.
· فهم تطوراته وأثره على العلوم الإنسانية.
الحصة 2: الإنترنت وعلم الأرشيف
· إبراز العلاقة بين الإنترنت والأرشيف.
· فهم التحول من الأرشيف التقليدي إلى الرقمي.
الحصة 3: الأرشيف الرقمي على الإنترنت
· التعرف على مفهوم الأرشيف الرقمي.
· فهم خصائصه ومكوناته.
الحصة 4: مواقع ومؤسسات الأرشيف على الإنترنت
· دراسة نماذج لمواقع أرشيفية وطنية ودولية.
· تحليل محتواها وخدماتها.
الحصة 5: خدمات الإتاحة والوصول إلى الوثائق
· فهم مفهوم الإتاحة الأرشيفية.
· دراسة أدوات البحث والاسترجاع.
الحصة 6: الفهارس وقواعد البيانات الأرشيفية على الإنترنت
· التعرف على الفهارس الإلكترونية.
· فهم دور قواعد البيانات في البحث الأرشيفي.
الحصة 7: الرقمنة وخدمات النشر الأرشيفي الإلكتروني
· فهم دور الرقمنة.
· دراسة النشر الإلكتروني للوثائق.

الحصة 8: البوابات الأرشيفية والمنصات الرقمية
· التعرف على البوابات الأرشيفية.
· دراسة وظائف المنصات الرقمية.
الحصة 9: خدمات المستفيدين عبر الإنترنت
· دراسة الخدمات المرجعية الرقمية.
· فهم التفاعل مع المستفيدين.
الحصة 10: وسائل التواصل الاجتماعي والأرشيف
· تحليل دور شبكات التواصل الاجتماعي.
· توظيفها في التعريف بالأرصدة الأرشيفية.
الحصة 11: الإنترنت والأرشيف المفتوح (Open Archives)
· فهم مفهوم الوصول المفتوح.
· دراسة مبادرات الأرشيف المفتوح.

الحصة 12: أمن المعلومات وحماية الوثائق الأرشيفية على الإنترنت
· التعرف على مخاطر الإنترنت.
· فهم آليات الحماية والأمن الرقمي.
الحصة 13: الجوانب القانونية والأخلاقية لخدمات الأرشيف على الإنترنت
· دراسة حقوق النشر والملكية الفكرية.
· حماية المعطيات الشخصية.
الحصة 14: تطبيقات عملية ودراسات حالة
· تحليل تجارب مؤسسات أرشيفية.
· تقييم الخدمات الإلكترونية.
الحصة 15: تقييم مكتسبات الطلبة.

يجب التأكيد على : 

مقدمة على البروتوكلاتHTTP,TCP/IP,PPP باء الصفحات ديناميكيا – برامج سي جي أي – أدوات البحث – استخدام كوكيز في تطبيقات الانترنت – خدمات ويب – تعدين الويب للتطبيقات – الأنظمة المشهورة – كوبرا – كوم – موضوعات متقدمة ( التعليم عن بعد – التجارة الإلكترونية – وغيرها ) مشروع .
الوصول الحر للمعلومات والأرشيفات الحرة

المراجع: ( كتب،ومطبوعات ، مواقع انترنت، إلخ)
-E- Business and E-Commerce – How to program, By : Deitel, Deitel and Nieto

1- JOUET, Josiane . Usage et pratique des nouveaux outils, dans SFEZ, L. (Edit), dictionnaire de la communication, Paris, PUF, Vol 01, P 371-376  


عنوان الماستر: علم الأرشيف
السداسي : الثاني
اسم الوحدة: و ت منهجية
اسم المادة: تيارات ومبادئ علم لأرشيف
الرصيد:2
المعامل:1

أهداف التعليم
يهدف هذا المقياس إلى:
· تعريف الطالب بالنشأة الفكرية لعلم الأرشيف.
· فهم التيارات الأرشيفية الكلاسيكية والحديثة.
· استيعاب المبادئ الأساسية المنظمة للعمل الأرشيفي.
· ربط التطور النظري بالممارسة المهنية.
· تمكين الطالب من تحليل النظم الأرشيفية وفق مرجعيات علمية.
المتطلبات القبلية
يشترط في الطالب:
· الإلمام بالمفاهيم الأساسية لعلم الأرشيف.
· معرفة أولية بتاريخ المؤسسات الإدارية.
· الإطلاع على مبادئ التنظيم والجرد الأرشيفي.
· امتلاك خلفية عامة في منهجية البحث في العلوم الإنسانية.
المكتسبات (الكفاءات المكتسبة)
بنهاية هذا المقياس، يصبح الطالب قادراً على:
· التمييز بين التيارات الفكرية في علم الأرشيف.
· فهم المبادئ الأرشيفية الأساسية وتطبيقاتها.
· تحليل الممارسات الأرشيفية في ضوء التيارات النظرية.
· تقييم النظم الأرشيفية التقليدية والحديثة.
· توظيف المبادئ الأرشيفية في السياقات الإدارية والرقمية.

البرنامج البيداغوجي (15 حصة)
الحصة 1: مدخل إلى علم الأرشيف ونشأته
· التعرف على مفهوم علم الأرشيف.
· دراسة ظروف نشأته وتطوره.
الحصة 2: تطور الفكر الأرشيفي عبر العصور
· تتبع المراحل التاريخية لعلم الأرشيف.
· فهم تأثير السياقات السياسية والإدارية.
الحصة 3: المدرسة الأرشيفية الكلاسيكية (الفرنسية)
· التعرف على المدرسة الفرنسية.
· فهم مبادئها الأساسية.
الحصة 4: المدرسة الألمانية في علم الأرشيف
· دراسة الفكر الأرشيفي الألماني.
· إبراز إسهاماته المنهجية.
الحصة 5: المدرسة الهولندية وأثرها في علم الأرشيف
· التعرف على الدليل الهولندي.
· فهم دوره في تقعيد المبادئ الأرشيفية.
الحصة 6: التيار الإنجليزي (Records Management)
· فهم مفهوم إدارة الوثائق.
· التمييز بين الأرشيف والوثائق الجارية.
الحصة 7: التيار الأمريكي في علم الأرشيف
· دراسة الفكر الأرشيفي الأمريكي.
· فهم مفهوم دورة حياة الوثيقة.
الحصة 8: التيارات المعاصرة في علم الأرشيف
· التعرف على التيارات الحديثة.
· دراسة تأثير الرقمنة.
الحصة 9: مبدأ الأصل (Respect des fonds)
· فهم مفهوم مبدأ الأصل.
· تطبيقاته في التنظيم الأرشيفي.
الحصة 10: مبدأ الترتيب الأصلي
· فهم مبدأ الترتيب الأصلي.
· أهميته في حفظ سياق الوثيقة.

الحصة 11: مبدأ وحدة الرصيد الأرشيفي
· التعرف على وحدة الرصيد.
· تطبيقاته العملية.
الحصة 12: مبدأ السياق الوظيفي للوثيقة
· فهم العلاقة بين الوثيقة والوظيفة.
· تحليل السياق الإداري.
الحصة 13: المبادئ الأرشيفية في البيئة الرقمية
· دراسة تحديات تطبيق المبادئ التقليدية.
· التكيف مع الأرشيف الرقمي.
الحصة 14: المعايير الدولية والتيارات الفكرية الحديثة
· التعرف على ISAD(G) وISAAR.
· ربط المعايير بالتيارات النظرية.
الحصة 15: تقييم - امتحان.

يجب التأكيد على : 

· تقديم علم  الأرشيف كعلم قائم بحد ذات والتعرف على تاريخه وعوامل تطوره.
· التعرف على النظريات التي يقوم عليها هذا العلم.
· التعرف على المبادئ الأساسية في علم الأرشيف و التي يعتبر احترامها قاعدة أساسية.
· التعرف على كيفيات و درجات تطبيق هذه المبادئ.
· التعرف على التيارات الفكرية  في علم الأرشيف.
· التعرف على علاقته بالعلوم الأخرى(علم المكتبات، التاريخ، القانون،الإعلام الآلي،..الخ)
· ضبط المفاهيم والمصطلحات الأساسية بالنسبة لهذا العلم 
طريقة التقييم:
يحقق الطالب ع النجاح في  هذه المادة بعد نجاحه في الامتحانات الكتابية في نهاية السداسي .
المراجع: 
· الخولي,جمال الدين.الوثائق الإدارية بين النظرية و التطبيق.تقديم مجمد فتحي عبد الهادي.القاهرة:دار غريب للطباعة و النشر و التوزيع,2003. 327ص
· الخولي,جمال.مدخل لدراسة الأرشيف.الإسكندرية:دار الثقافة العلمية,[2002].310ص
· السيد ,محمد إبراهيم.مقدمة في تاريخ الأرشيف و وحداته.القاهرة:دار الثقافة للنشر و التوزيع،1987. 215ص
· Carlos-lopes,luis. « vers une archivistique internationale à l’ère de l’information ».in Archives,volume29, numéro2, 1997-1998.       p.45-64
· Couture ,Carol(dir.). Les fonctions de l'archivistique contemporaine. Quebec :PUQ,1999.588p-Gagnon-Arguin , Louise . L'archivistique: Son histoire, ses acteurs depuis 1960 . Québec : PUQ ,1992 . 223P .
- Rousseau, Jean-Yves, Couture, Carol. Les Fondements de la Discipline 
Archivistique. Québec : PUQ ,2003
Gagnon Arguin, Louise. L' Archivistique: Son Histoire, Ses Acteurs Depuis 1960.Québec :PUQ .1992.223P


السداسي: الثاني
اسم الوحدة: وحدة تعليم منهجية
اسم المادة: امن المعلومات وحماية البيانات
الرصيد: 3
المعامل: 2
الحجم الساعي خلال السداسي: 22 ساعة30د
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (محاضرة) 
طريقة التقييم:امتحان كتابي (100%)

أهداف التعليم: 
1) تمكين الطالب من تطبيق مبادئ أمن المعلومات في سياق الأرشيف
2) فهم أساسيات أمن المعلومات وتطبيقها في مجال الأرشيف وإدارة الوثائق
3) تزويد الطالب بالمهارات الأساسية لتطبيق إجراءات أمن المعلومات في الأرشيف.
4) القدرة على تطبيق تقنيات الحماية مثل التشفير، إدارة الهوية، والنسخ الاحتياطي.
5) التعرف على القوانين والتشريعات المرتبطة بحماية المعلومات الأرشيفية.

المعارف المسبقة المطلوبة: يكون الطالب على دراية بـ:
1)مبادئ إدارة الأرشيف وأساسيات علم الأرشيف.
2) مفاهيم تكنولوجيا المعلومات 
3) القوانين والتشريعات الخاصة بأمن المعلومات وحماية البيانات.
4)معرفة أساسية بالبيئة الرقمية والتكنولوجيا.
القدرات المكتسبة:
1) استيعاب المبادئ الأساسية لأمن المعلومات وحماية البيانات في الأرشيف.
2) فهم طبيعة التهديدات الأمنية التي تستهدف المعلومات و الوثائق.
3) التعرف على القوانين والمعايير الدولية المتعلقة بأمن الأرشيفات.
4) استخدام أدوات وتقنيات الحماية، مثل أنظمة التشفير، والجدران النارية، وإدارة الوصول.
5) تعزيز ثقافة أمن المعلومات داخل المؤسسات الأرشيفية.
محتوى المادة:
المحاضرة (01): مقدمة في أمن المعلومات وحماية البيانات
المحاضرة (02): مبادئ أمن المعلومات وحماية البيانات
المحاضرة (03): التهديدات والمخاطر الأمنية في الأرشيف
المحاضرة (04): سياسات وإجراءات أمن الوثائق الأرشيفية 
المحاضرة (05): حماية الأرشيفات الرقمية من الاختراقات السيبرانية
المحاضرة (06): أمن الشبكات وقواعد البيانات الأرشيفية
المحاضرة (07): حماية البرمجيات والتطبيقات المستخدمة في الأرشيف
المحاضرة (08): تقنيات التشفير وحماية البيانات في الأرشيف
المحاضرة (09): الأرشيفات السحابية والأمن المعلوماتي
المحاضرة (10): النسخ الاحتياطي واستعادة البيانات في الأرشيفات
المحاضرة (11): أمن البيانات في الحفظ الرقمي
المحاضرة (12): إدارة الأزمات والطوارئ في أمن الأرشيفات
المحاضرة (13): معايير وتشريعات أمن المعلومات في الأرشيف
المحاضرة (14): أخلاقيات المهنة والأمن المعلوماتي في الأرشيف
المحاضرة (15): مستقبل أمن المعلومات في الأرشيف 

المراجع: 
1. شواو عبد الباسط. بوالجدري ياسين. تطبيقات تكنولوجيا المعلومات والاتصال في الأرشيف ودورها في التحول نحو الأرشفة الإلكترونية.2023
2. فاطمة الزهراء بنعيسى. أمن المعلومات في البيئة الرقمية. مركز البحوث المعلوماتية، المغرب.2018
3. فيصل عسيري. الأمن السيبراني وحماية أمن المعلومات.2021.
4. مانيش أغروال. ترجمة: جعفر بن أحمد العلوان. أمن المعلومات وإدارة مخاطر تقنية المعلومات.2018
5. محمد عبد الرحمن السيد. الأرشفة الإلكترونية وأمن المعلومات. دار النشر للجامعات، القاهرة. 2019. 
6. المنظمة العربية للتربية والثقافة والعلوم (الألكسو). معايير الأرشفة الإلكترونية في العالم العربي .2022.
7. ناصر العتيبي، الأرشيف الرقمي بين التحديات والتقنيات،2021
8. هيئة الأرشيف الوطني الإماراتي. إدارة الوثائق الرقمية وحمايتها. الأرشيف الوطني، أبو ظبي،2019
9. Archives Nationales de France. Archivage électronique et protection des données, ministère de la Culture, Paris 2020
10. Jean Dupont. Sécurité des archives numériques : Enjeux et solutions. Éditions Lavoisier, Paris.2019
11. Manish Agrawal et al. La sécurité de l'information et la gestion des risques informatiques, 2019.
12. Marie Leclerc. La gestion des risques dans les archives. Presses Universitaires de Grenoble.2018




عـنوان الماستر :علم الأرشيف
السداسي:الثاني 
اسم الوحدة: وحدة التعليم إستكشافية 
اسم المادة : البرمجة والذكاء الاصطناعي 2 
الرصيد 1
المعامل 1

أهداف التعليم
يهدف هذا المقياس إلى:
· تعريف الطالب بمفاهيم البرمجة والذكاء الاصطناعي.
· إبراز دور الذكاء الاصطناعي في تطوير العمل الأرشيفي.
· تمكين الطالب من فهم تطبيقات الذكاء الاصطناعي في الأرشيف الرقمي.
· إكساب مهارات أولية في توظيف الأدوات البرمجية في التسيير الأرشيفي.
· إعداد الطالب لمواكبة التحول الرقمي في مؤسسات الأرشيف.
المتطلبات القبلية
يشترط في الطالب:
· الإلمام بأساسيات علم الأرشيف.
· معرفة أولية بالإعلام الآلي.
· الإلمام بمفاهيم الأرشيف الرقمي.
· قدرة أساسية على استعمال الحاسوب والبرمجيات المكتبية.
المكتسبات (الكفاءات المكتسبة)
بنهاية هذا المقياس، يصبح الطالب قادراً على:
· فهم المبادئ الأساسية للبرمجة.
· التعرف على تطبيقات الذكاء الاصطناعي في الأرشيف.
· تحليل نظم التسيير الأرشيفي الذكية.
· المشاركة في مشاريع رقمنة وحفظ أرشيف رقمي.
· استيعاب تحديات وأخلاقيات الذكاء الاصطناعي في الأرشيف.

البرنامج البيداغوجي (15 حصة)
الحصة 1: مدخل إلى التحول الرقمي في علم الأرشيف
· فهم مفهوم التحول الرقمي.
· إبراز أثر الرقمنة على الأرشيف.
الحصة 2: مدخل إلى الإعلام الآلي والبرمجة
· التعرف على مفهوم البرمجة.
· فهم علاقة البرمجة بعلم الأرشيف.

الحصة 3: الخوارزميات والتفكير المنطقي
· فهم مفهوم الخوارزمية.
· تنمية التفكير المنطقي التحليلي.
الحصة 4: لغات البرمجة المستعملة في المجال الأرشيفي
· التعرف على Python وJavaScript.
· إبراز استعمالاتها في نظم الأرشيف.
الحصة 5: قواعد البيانات والأرشيف
· فهم مفهوم قواعد البيانات.
· ربطها بتسيير الأرصدة الأرشيفية.
الحصة 6: نظم تسيير الأرشيف الإلكترونية (EDMS)
· التعرف على نظم إدارة الوثائق.
· دراسة أمثلة تطبيقية.
الحصة 7: مدخل إلى الذكاء الاصطناعي
· تعريف الذكاء الاصطناعي.
· التعرف على مجالاته الأساسية.
الحصة 8: تعلم الآلة (Machine Learning) وتطبيقاته الأرشيفية
· فهم مبادئ تعلم الآلة.
· تطبيقاته في التصنيف والفهرسة.
الحصة 9: المعالجة الآلية للغة (NLP) والوثائق الأرشيفية
· فهم NLP.
· تحليل النصوص الأرشيفية.
الحصة 10: الرؤية الحاسوبية والتعرف على الصور الأرشيفية
· التعرف على OCR.
· توظيفه في رقمنة الوثائق.
الحصة 11: الذكاء الاصطناعي في الوصف والفهرسة الأرشيفية
· أتمتة الوصف الأرشيفي.
· تحسين أدوات البحث.
الحصة 12: الذكاء الاصطناعي والحفظ الرقمي طويل المدى
· فهم تحديات الحفظ الرقمي.
· دور الذكاء الاصطناعي في التنبؤ بالمخاطر.
الحصة 13: أخلاقيات الذكاء الاصطناعي وحماية البيانات الأرشيفية
· فهم القضايا الأخلاقية.
· حماية الخصوصية والبيانات.
الحصة 14: دراسات حالة وتطبيقات دولية
· تحليل تجارب دولية.
· استخلاص أفضل الممارسات.
الحصة 15: تقييم المعارف المكتسبة – امتحان 

المراجع: 
· موسى، عبد الله؛ بلال، أحمد حبيب. الذكاء الاصطناعي ثورة في تقنيات العصر. القاهرة: المجموعة العربية للتدريب والنشر. 2019
· محمد، محمد الهادي. الذكاء الاصطناعي: معالمه وتطبيقاته وتأثيراته التنموية والمجتمعية. مصر: الدار المصرية اللبنانية. 2021
· غزة، عبد الرزاق. الأسس المفاهيمية والتقنية للذكاء الاصطناعي وتطوره: من نماذج الحوسبة إلى التعلم الآلي. قطر: المركز العربي للأبحاث ودراسة السياسات. 2024
· عزت علي موسى، تطبيقات الذكاء الاصطناعي في إدارة الوثائق والأرشيف: المميزات والتحديات. في المجلة العلمية. مصر: جامعة الأزهر، 2024، ع. 43
· محمد، دينا محمود عبد اللطيف ( 2022 ): علم الأرشيف المحوسب ودوره في مشاركة المعرفة . دراسة تحليلية مقارنة، مجلة كلية اللغة العربية بالمنوفية، العدد 37  
·  قناوي، ياره ماهر محمد ( 2022) : آليات تطبيق نظم الذكاء الاصطناعي في بيئة البيانات الضخمة . دراسة وصفية تحليلية، المجلة العلمية للمكتبات والوثائق والمعلومات مج 4 ، ع 11 ، ج 2 
· Nora SAAD; Noureddine ELMQADDEM; Edouard VASSEUR, L'intelligence artificielle au service de l'archivage numérique : optimisation des pratiques et défis éthiques. JIS, vol 22, n. 01, 2024
· Suderman, J. (2023). A seismic shift for archival ethics? arbido. https://arbido.ch/fr/editionarticle/2023/archives-du-futur/a-seismic-shift-for-archival-ethics
· MakhloufShabou, B. (2023). Archivistique à l’ère de l’IA : Opportunités, défis et besoin…. arbido, 1. https://www.arbido.ch/fr/edition-article/2023/archives-du-futur/archivistique-a-lere-de-lia-opportunitesdefis-et-besoin-dutilisation-responsable
· BoumdaMouafo, F. (2015). L’archivage numérique et le rôle de l’informaticien. La Gazette des archives, 240(4), 323‑334. https://doi.org/10.3406/gazar.2015.5312 Bunn, J. (2020). Working in contexts for which transparency 
· is important : A recordkeeping view of explainable artificial intelligence (XAI). Records Management Journal, 30(2), 143‑153. https://doi.org/10.1108/RMJ-08-2019-0038


السداسي: الثاني 
اسم الوحدة: وحدة تعليم استكشافية
اسم المادة: .المقاولاتية وإدارة المشاريع
الرصيد:1
المعامل: 1
الحجم الساعي خلال السداسي: 22سا 30د 
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (أعمال موجهة)
طريقة التقييم: مراقبة مستمرة امتحان كتابي (100%)

أهداف التعليم: 
1) تهيئة الطالب للدخول في مجال المقاولاتية.
2) وضع سياسة ومنهجية قادرة على تتبع المشاريع في إدارة المعلومات والتوثيق
 3) القدرة على تتبع أهم مسارات ترقية الأعمال ومشاريع على مستوى وحدات المعلومات.
المعارف المسبقة المطلوبة:
1) تقنيات وأساسيات الإدارة.
2) التحكم في مبادئ التسيير الاقتصادي
3) سوسيولوجية المشاريع.
القدرات المكتسبة:
1) . القدرة على الإبداع و الإبتكار ودعم سوق العمل
2) امتلاك مهارات وصفات المقاول  والإندماج في سوق العمل
3) القدرة على تسيير وتنظيم مؤسسة ناشئة 

محتوى المادة:
المحاضرة (01): مفهوم المقاولاتية 
المحاضرة (02): مدخل مفاهيمي الى إدارة المشاريع
المحاضرة (03): أساسيات المقاولاتية
المحاضرة (04): .المصطلحات ذات العلاقة بالمقاولاتية 
المحاضرة (05): صفات ومهارات المقاول 
المحاضرة (06): الإبداع والإبتكار 
المحاضرة (07): الإبداع في مجال الأرشيف
المحاضرة (08): المؤسسات الصغيرة والمتوسطة والناشئة
المحاضرة (09): الجامعة والتعليم المقاولاتي
المحاضرة (10): خطوات انشاء  مؤسسة جديدة
المحاضرة (11): مخطط الأعمال
المحاضرة (12): .مرحلة تنفيذ المشروع المقاولاتي 
المحاضرة (13): .المرافقة المقاولاتية وأجهزتها في الجزائر 
المحاضرة (14): آليات دعم المقاولاتية في الجزائر 
المحاضرة (15): امتحان (تقييم المعارف المكتسبة)

المراجع: 
1. أحمد محمد المصري، إدارة شركات المقاولات، مؤسسة شباب الجامعة، الإسكندرية، مصر،2005.
2. جمال شعبان: الإبداع في قطاع المكتبات: المقاربة وتطوير الخدمات والنشاطات، مجلة الباحث  في العلوم الإنسانية والإجتماعية، المجلد 13 العدد: 1، 2022
3. سعد صادق بحيري، إدارة المشروعات Management Projet، القاهرة، الدار الجامعية،2008
4. عبد الحميد مصطفى أبو ناعم، إدارة المشروعات الصغيرة، دار الفجر،2002.
5. علاء الدين بوضياف، محمد زبير، دور حاضنات الأعمال التكنولوجية في دعم المؤسسات الناشئة بالجزائر، مجلة شعاع للدراسات الإقتصادية، الجزائر، المجلد 4، العدد 1،5 2020.
6. عمر علاء الدين زيداني، ريادة الأعمال القوة الدافعة للاقتصاديات الوطنية، القاهرة، مصر،2008
7. القانون التوجيهي لتطوير المؤسسات الصغيرة والمتوسطة رقم 17-02، الصادر بتاريخ 10 جانفي 2017، الجريدة الرسمية ع 2 11 جانفي 2017
8. محمد علي الجودي، درو س ومحاضرات في المقاولاتية، مطبوعة بيداغوجية، جامعة زيان عاشور بالجلفة، .2020 – 2021
9. محمد قوجيل، دراسة وتحليل سياسات دعم المقاولاتية في الجزائر، دراسة ميدانية، أطروحة دكتوراه، جامعة قاصدي مرباح، ورقلة، . 2015- 2016

عـنوان الماستر : علم الأرشيف
السداسي: الثاني 
اسم الوحدة: التعليمية الأفقية 
اسم المادة: تاريخ الأرشيف الجزائري
الرصيد: 01
المعامل:  01
الحجم الساعي خلال السداسي: 22 ساعةو 30 د
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (محاضرة)
طريقة التقييم:مراقبة مستمرة (40%) + امتحان كتابي (60%)
أهداف التعليم: 
1) فهم دور الأرشيف: تعزيز إدراك الطلاب لأهمية الأرشيف في توثيق التاريخ
2) تطوير المهارات البحثية: تعليم الطلاب كيفية الوصول إلى الوثائق الأرشيفية وتحليلها
3) تحليل السياقات التاريخية: تعزيز القدرة على فهم السياقات الاجتماعية والسياسية المرتبطة بالوثائق
المعارف المسبقة المطلوبة:
1)معرفة أساسية بتاريخ الجزائر
2)فهم مبادئ الأرشيف وكيفية تنظيمه
القدرات المكتسبة:
1) القدرة على البحث في الأرشيفات الوطنية والدولية
2) مهارات تحليل الوثائق وفهم السياقات التاريخية
محتوى المادة:
المحاضرة (01): مقدمة في تاريخ الأرشيف الجزائري
المحاضرة (02): لأرشيف في العهد العثماني (1516-1830)
المحاضرة (03): الأرشيف الجزائري خلال الاحتلال الفرنسي (1830-1962)
المحاضرة (04): إنشاء المصالح الأرشيفية خلال الاستعمار الفرنسي
المحاضرة (05): نقل الإرث الأرشيفي الجزائري إلى فرنسا
المحاضرة (06): النزاع الأرشيفي الجزائري الفرنسي
المحاضرة (07): تنظيموتسيير الأرشيف الجزائري بعد الاستقلال
المحاضرة (08): المؤسسات الأرشيفية الجزائرية
المحاضرة (09): التشريع الأرشيفي الجزائري
المحاضرة (10): السياسة الأرشيفية
المحاضرة (11): دور الأرشيف في حفظ الذاكرة الوطنية
المحاضرة (12): التعاون الإقليمي والدولي في مجال الأرشيف
المحاضرة (13): الأرشيف الخاص ودوره في المجتمع
المحاضرة (14): مكانة الأرشيف في المجتمع
[bookmark: _Hlk189545782]المحاضرة (15): امتحان (تقييم المعارف المكتسبة)
المراجع: 
1)الجزائر خلال الحكم التركي 1514-1830 - صالح عبّاد، دار هومه، 2012.
2) دراسات في تاريخ الجزائر الحديث – العهد العثماني (1518-1830) - عبد القادر فكاير، دار هومه، 2018.
3) تاريخ الجزائر الحديث من الفتح العثماني إلى الاحتلال الفرنسي - محمد خير الدين فارس، مكتبة دار الشرق، 1979.
4) كشاف وثائق تاريخ الجزائر في العهد العثماني - خليفة حماش، دار نوميديا، 2012.


عـنوان الماستر : علم الأرشيف
السداسي: الثاني
اسم الوحدة: التعليمية الأفقية
اسم المادة: اللغة الإنجليزية 2
الرصيد:1
المعامل: 1
الحجم الساعي خلال السداسي: 22 ساعة و 30 د.
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (أعمال موجهة)
طريقة التقييم:مراقبة مستمرة (40%) + امتحان كتابي (60%)
أهداف التعليم: 
1) تمكين الطلبة من العصرنة والتكنولوجيا الحديثة.
2) سهولة الاطلاع على المصادر والمراجع العالمية.
3) التحكم في قواعد اللغة.
المعارف المسبقة المطلوبة:
1)القدرة على تصريف الأفعال.
2)القدرة على استعمال الأزمنة.
3) التمكن من تكوين جمل.
القدرات المكتسبة:
1) فهم النصوص باللغة الإنجليزية.
2) التمكن من استعمال اللغة في التحدثأوالتواصل.
3)التعرف على أدبيات اللغة.
محتوى المادة:
المحاضرة رقم (01): ...........................................Preventive conservation VS active conservation
المحاضرة رقم (02):...........................................Restoration in archives
المحاضرة رقم (03):...........................................Acquisition and selection in archives
المحاضرة رقم (04):..........................................Management and treatment of archives
المحاضرة رقم (05):...........................................Grammar
المحاضرة رقم (06):...........................................Electronic archives
المحاضرة رقم (07):...........................................Electronic archives vs digital archives
المحاضرة رقم (08):...........................................Risk assessment and management in archives
المحاضرة رقم (09):...........................................Grammar
المحاضرة رقم (10):...........................................Prevention and protection measures in archives
المحاضرة رقم (11):...........................................Management of records and files in archives : ISO15489
المحاضرة رقم (12):...........................................Standard for archival description : definition and importance
المحاضرة رقم (13):...........................................Different standards in archives : ISAD(G)
المحاضرة رقم (14):...........................................National archives
المحاضرة رقم (15): امتحان (تقييم المعارف المكتسبة)

المراجع: 
· الشامي، أحمد محمد. حسب الله، سيد. المعجم الموسوعي لمصطلحات المكتبات و المعلومات. الرياض: دار المريخ، 1988م.

· Stevenson, Janet. Dictionary of Library and information management. Middlesex: Peter Collin, 1
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