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السداسي: 2
اسم الوحدة: وحدة تعليم أساسية
اسم المادة: برمجيات تسيير الارشيف
الرصيد:05
المعامل: 02
الحجم الساعي خلال السداسي: 45 ساعة
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (محاضرة) + 1سا و30د (أعمال موجهة)
طريقة التقييم:مراقبة مستمرة (40%) + امتحان كتابي (60%)
أهداف التعليم: 
1. فهم المبادئ الأساسية للحوسبة و تقنياتها.
2. تحليل وتقييم أنواع نظم الحوسبة و اختلافاتها في مجال الأرشيف.
3. تطوير مهارات في مجال الحوسبة و الرقمنة في تسييرالأرشيف.
4. تطبيق مراحل وخطوات برمجيات تسيير الأرشيف.
5. فهم دور البرمجيات المعيارية في تسيير الأرشيف و معالجته
المعارف المسبقة المطلوبة:
1. مفاهيم أساسية حول الحوسبة في الأرشيف.
2. أساسيات البرمجيات في تسيير الارشيف.
3. مفاهيم الأرشيف الالكتروني والبرمجيات المعيارية.
4. أساسيات في معيارية البرمجيات الدولية المفتوحة في تسيير الارشيف.
5. معرفة بالفروقات بين البرمجيات المعيارية الامتلاكية  و البرمجيات الحرة في تسيير الّارشيف
القدرات المكتسبة:
1. تحليل قدرة البرمجيات المعيارية في تسسير الأرشيف.
2. التعرف على تقنيات الحوسبة في تسسير الأرشيف.
3. تقييم وتحسين أداء البرمجيات المعيارية في مجال تسسير الأرشيف.
4. تطبيق مختلف البرمجيات المعيارية في تسسير الأرشيف مثل  ICA ATOM و  OPEN KM.
5. تطوير مهارات في استخدام طرق الاستيراد و التصدير للبيانات في تسيير الأرشيف.

محتوى المادة:
المحاضرة (1): الحوسبة في الأرشيف
المحاضرة (2): برمجيات تسيير الأرشيف
المحاضرة (3): معيارية برمجيات تسيير الأرشيف
المحاضرة (4): البرمجيات الامتلاكية في تسيير الارشيف
المحاضرة (5): البرمجيات الحرة أو مفتوحة المصدر في تسيير الأرشيف
المحاضرة (6): دور المنظمات الدولية في اعتماد و تصميم برمجيات تسيير الأرشيف ICA  نموذجا
المحاضرة (7): برمجية ICA ATOM  في تسيير الأرشيف
المحاضرة (8): برمجية CSD ISIS   في تسيير الأرشيف
المحاضرة (9): برمجية LASER FICHE   في تسيير الأرشيف
المحاضرة (10): برمجية FLORA  في تسيير الأرشيف
المحاضرة (11): برمجية HPERDHOC ARCHIVE   في تسيير الأرشيف
المحاضرة (12): برمجية NOVADOC في تسيير الأرشيف
المحاضرة (13): برمجية OPEN KM  في تسيير الأرشيف
المحاضرة (14): برمجية ALFRESCO   في تسيير الأرشيف
المحاضرة (15): امتحان (تقييم المعارف المكتسبة)

المراجع: 





السداسي: الثاني 
اسم الوحدة: وحدة تعليم أساسية 
اسم المادة: رقمنة المخطوطات 
الرصيد: 5
المعامل: 2
الحجم الساعي خلال السداسي: .45 ساعة
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (محاضرة) + 1سا و30د (أعمال موجهة)
طريقة التقييم: مراقبة مستمرة (40%) + امتحان كتابي (60%)
أهداف التعليم: 
1) تبيان اهداف الحفاظ على المخطوط ودور الأرشيفي في العملية 
2) معرفة اهم القواعد الواجب الالتزام بها للتطبيق الصحيح لمفاهيم الادارة و التسيير و الحفظ.
3) اتقان برنامج التحول الرقمي في مجال الأرشيفات المخطوطة 
4) تمكينه من فهم الدور الذي يلعبه الأرشيف في تحقيق التحول الرقمي
5) تمكينه من فهم دور شبكات المعلومات في تبليغ الأرصدة الأرشيفية المخطوطة
المعارف المسبقة المطلوبة:
1) الالمام بنمط العمل داخل المؤسسات التوثيقية و الرؤية الأرشيفية و الغايات الواجب الوصول اليها.
2) الرقمنة الأهداف و الغايات داخل المؤسسات الأرشيفية
القدرات المكتسبة:
1) إكسابه القدرة على التعامل مع متطلبات عمليات التحول الرقمي
2) تحليل الإشكالات المرتبطة بأشكال الملفات الرقمية 
3) فهم أهمية تطبيق واعتماد الرقمنة في حماية الأصول الورقية و غير الورقية من المخطوطات
محتوى المادة:
المحاضرة (01): المخطوطات: المفهوم والمصطلحات مدخل عام
المحاضرة (02): المرحلة التحضيرية: المعالجة العلمية للمصادر الوثائقية المخطوطة
المحاضرة (03): المراحل التطبيقية: الرقمنة واشكالاتها 
المحاضرة (04): المراحل التطبيقية: وصف المصادر الرقمية المخطوطة 
المحاضرة (05): المراحل التطبيقية: مستويات ومعايير وصف الكيانات الرقمية المخطوطة
المحاضرة (06): المعالجة والاتاحة: ماوراء البيانات والوصف 
المحاضرة (07): المعالجة والاتاحة: البحث و الاسترجاع على الشبكة
[bookmark: _Hlk192362740]المحاضرة (08): الاتاحة عبر الويب: المخطوطات والنسخ النادرة 
المحاضرة (09): الاتاحة عبر الويب: حقوق الملكية الفكرية 
المحاضرة (10): الاتاحة عبر الويب: الاطلاع في الأرشيف والقيود القانونية
المحاضرة (11): التثمين والتبليغ عبر الويب: خصوصيات الوثيقة الأرشيفية المخطوطة
المحاضرة (12): شبكات المعلومات المفهوم والأهداف 
المحاضرة (13): شبكات المعلومات الدور والاسهامات في عمليات الاتاحة والتبليغ
المحاضرة (14): . نماذج تطبيقية لرقمنة الوثائق الأرشيفية المخطوطة
المحاضرة (15): امتحان (تقييم المعارف المكتسبة)
المراجع: 
01.كتاب أصول كتابة البحث العلمي و تحقيق المخطوطات . أ . د . يوسف المرعشلي 
http://www.rsscrs.info/vb/showthread.php?p=17679/07/11/2008/2028

02. أحمد ماهر خفاجة. الحوسبة السحابية وتطبيقاتها في مجال المكتبات .- Cybrarians Journal.- ع 22 (يونيو 2010) .- تاريخ العدد 22، يونيو 2010
03. الآليات القانونية لحماية المخطوطات و خزائنها في القانون الجزائري pdf  متاح على الرابط التالي:    https://www.asjp.cerist.dz/en/article/113109 
04. ايلين هاريس ، ليسلي . ترخيص المحتويات الرقمية : دليل عملي لامناء المكتبات واختصاصها  . ترجمة : جبريل العريشي ، علي بن عبد العزيز  الحمودي . الرياض : مطبوعات مكتبة الملك فهد الوطنية ، 2006
05. محمد فتحي عبد الهادي خالد عبد الفتاح محمد، ميتاداتا أسسها النظرية وتطبيقتها العملية، اسكندرية، دار الثقافة العلمية، 2008،

السداسي: الثاني
اسم الوحدة: .وحدة تعليم أساسية
اسم المادة: تصنيف الأرشيف
الرصيد: 5
المعامل: 2
الحجم الساعي خلال السداسي: 45 ساعة
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (محاضرة) + 1سا و30د (أعمال موجهة)
طريقة التقييم:مراقبة مستمرة (40%) + امتحان كتابي (60%) 
أهداف التعليم: 
1)   تعرف الطالب على التصنيف في الأرشيف، مبادئه وانواعه.
2)  اكتساب الطالب للمعارف المطلوبة  لاختيار نظام التصنيف  المناسب .
3)  تمكن الطالب من إعداد مخطط التصنيف  المناسب لطبيعة وحجم الرصيد.
المعارف المسبقة المطلوبة:
1) امتلاك الطالب لمعارف قبلية حول معاجة الأرشيف وعناصره.
2) امتلاك الطالب لمعارف حول أشكال وأنواع الوثائق وخصائصها.
3) معارف حول  الترتيب ، التكشيف، المكانز، الوصف، إدارة الأرشيف الجاري والوسيط.
القدرات المكتسبة:
1) القدرة على التحليل والربط المنطقي.
2) القدرة على إعداد خطط تصنيف حسب  طبيعة الرصيد الأرشيفي.
3) القدرة  على ترتيب الوثائق حسب خطط تصنيف سابقة أو موجودة.
محتوى المادة:
المحاضرة (01):  مدخل مفاهيمي: مفهوم تصنيف  الأرشيف  والمصطلحات ذات العلاقة.
المحاضرة (02):  خصائص، أهداف، ومبادئ التصنيف.
المحاضرة (03):  أنواع التصنيف وأسسه.
المحاضرة (04):  تعريف وحصر الرصيد  ( الخطوة الأولى) .
المحاضرة (05):  تحديد مكان في المخطط يسمح بالتوسع ( الخطوة الثانية ).
المحاضرة (06):  جمع معلومات عن المنشئ وهيكلة الوثائق، السياق والمحتوى ( الخطوة الثالثة ).
المحاضرة (07):  تحرير مخطط التصنيف ( الخطوة الرابعة، جزء 1)
المحاضرة (08):  تحرير مخطط التصنيف ( الخطوة الرابعة، جزء 2).
المحاضرة (09):  ترميز  وترتيب الرصيد( الخطوة الخامسة).
المحاضرة (10):  تصنيف الوثائق الرقمية (جزء 1).
المحاضرة (11):  تصنيف الوثائق الرقمية. (جزء 2) .
المحاضرة (12): نماذج نظم تصنيف  قطاعية(  نظام تصنيف وثائق  المؤسسات التعليمية).
المحاضرة (13):  نماذج نظم تصنيف  قطاعية( نظام تصنيف وثائق البلديات).
المحاضرة (14):  نمادج نظم تصنيف أجنبية.
المحاضرة (15): امتحان (تقييم المعارف المكتسبة)
المراجع: 
· الالوسي، سالم  عبود.؛ مالك، محمد محجوب.  الارشيف، تاريخه، أصنافه، إدارته. بغداد: دار الحرية للطباعة، 1979
· السيد، محمد ابراهيم. المدخل غلى تصنيف وفهرسة الوثائق أو الترتيب والوصف. القاهرة: دارالثقافة،1993.
· الصيرفي، محمد. الحفظ والتصنيف والفهرسة. 
· الفخفاخ، منصف. التجربة التونسية في إدارة الأرشيف الجاري والوسيط. ( على الخط). 
· امحمد، ليلى أحمد السنوسي. التطبيقات الفنية ( نظام إدارة الوثائق). ليبيا: وزارة التربية والتعليم، د.ت.
· حمودة، محمود عباس؛ عودة، أبو الفتوح حامد. الأرشيف ودوره في مجال المعلومات الإدارية. القاهرة: مكتبة نهظة الشرق، 
· محمد عبده، أشرف. إدارة الوثائق الإلكترونية. القاهرة: دار الجوهرة، 2015
· Ibrahim, Safa abedeljalil. Simple approach for documents classification. Journal of college of pur sciences(JCEPS),v8,n1,March 2018
· Piaf. 



السداسي: الثاني
اسم الوحدة: وحدة تعليم أساسية
اسم المادة: إتاحة وتثمين الأرشيف
الرصيد: .5
المعامل: 2
الحجم الساعي خلال السداسي: 45 ساعة
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (محاضرة) + 1سا و30د (أعمال موجهة)
طريقة التقييم: مراقبة مستمرة (50 %) + امتحان كتابي (50 %) أهداف التعليم: 
1)  التحكم في المفاهيم الخاصة بالإتاحة والتثمين 
2)  التعرف على مختلف النصوص القانونية والتنظيمية الخاصة بالإتاحة
3) عرض التحديات التي تواجه الأرشيفي في إيصال الرشيف للمستفيدين
4) التعريف بالمبادئ والقواعد الواجب احترامها لضمان الوصول المتساوي للأرشيف
5) تحديد شروط إتاحة الأرشيف
6) التعرف على طرق تثمين الأرشيف 
المعارف المسبقة المطلوبة:
1)مفاهيم حول الأرصدة الأرشيفية وتكوينها
2)اكتساب معلومات حول مهام وأدوار الأرشيفي
3) معلومات حول النصوص التنظيمية والتشريعية الخاصة بالأرشيف
القدرات المكتسبة:
1) القدرة على تشخيص طلبات الاطلاع على الأرشيف
2) تحديد طبيعة المستفيدين من الأرشيف
3) القدرة على التحكم تثمين الأرشيف 
محتوى المادة:
المحاضرة (01): التعريف بمصطلحات الإتاحة والتثمين والمصطلحات ذات العلاقة
المحاضرة (02): منظومة إتاحة الأرشيف 
المحاضرة (03): من يتيح الأرشيف؟ الأرشيفي والإداري
المحاضرة (04): المستفيدين من الأرشيف: التعريف بهم، أنواعهم
المحاضرة (05): احتياجات المستفيدين من الأرشيف
المحاضرة (06): أسباب إتاحة الأرشيف
المحاضرة (07): طرق الإتاحة
المحاضرة (08): شروط الإتاحة: القانونية – الأخلاقية - التنظيمية
المحاضرة (09): مبادئ الإتاحة حسب المجلس الدولي للأرشيف
المحاضرة (10): تثمين الأرشيف: المفاهيم والأهمية
المحاضرة (11): طرق التثمين
المحاضرة (12): المعارض الأرشيفية
المحاضرة (13): الندوات، النشر والإشهار، المقالات المتخصصة
المحاضرة (14): التقنيات الحديثة للتثمين والإتاحة
المحاضرة (15): امتحان (تقييم المعارف المكتسبة)
المراجع: 

· FAVIER JEAN, dir., NEIRINCK DANIÈLE. La Pratique archivistique française. Paris, Archives nationales, 1999, pp. 365-414  http://www.archivesdefrance.culture.gouv.fr

1. Auclair, V. (2011). De nouveaux documents à archiver à l'ère électronique : le cas des courriels (Travail aux cycles supérieurs, Université de Montréal). Repéré à http://hdl.handle.net/1866/5075
1. Barreau, I. (2011). L’écrit comme meilleure preuve : toujours une vérité à l’ère numérique? (Travail aux cycles supérieurs, Université de Montréal). Repéré à http://hdl.handle.net/1866/5079
1. Bourget, K. (2009). L'évaluation des archives audiovisuelles : un aperçu de la pratique au Réseau TVA (Travail aux cycles supérieurs, Université de Montréal). Repéré à http://hdl.handle.net/1866/2865
1. Broughton, J. (2014). Le jeu vidéo : élément oublié du patrimoine numérique au Québec (Travail aux cycles supérieurs, Université de Montréal). Repéré à http://hdl.handle.net/1866/11314
1. Côté-Lapointe, S. (2013). Évaluation des archives musicales et sonores numériques : un survol (Travail aux cycles supérieurs, Université de Montréal). Repéré à http://hdl.handle.net/1866/9734
1. De Gagné, J.-F. (2011). Les documents personnels numérisés (Travail aux cycles supérieurs, Université de Montréal). Repéré à http://hdl.handle.net/1866/5099
1. Drobecq, C.-E. (2014). L'évaluation monétaire dans le tournant du numérique : perception et évolution selon Marcel Caya (Travail aux cycles supérieurs, Université de Montréal). Repéré à http://hdl.handle.net/1866/10953
1. Klein, A. (2010). La notion d’évaluation et ses applications dans les différentes disciplines des sciences de l’information (Travail aux cycles supérieurs, Université de Montréal). Repéré à http://hdl.handle.net/1866/3846
1. Lecomte, B. (2014). La construction des sources historiques de demain : dématérialisation et conservation du contexte (Travail aux cycles supérieurs, Université de Montréal). Repéré à http://hdl.handle.net/1866/10970
1. Michel, K. (2009). La notion de genre(s) : un outil transférable pour l'évaluation des documents numériques (Travail aux cycles supérieurs, Université de Montréal). Repéré à http://hdl.handle.net/1866/2938
1. Noël, G. (2009). Évaluation des archives architecturales à l’ère du numérique : proposition de critères d’évaluation (Travail aux cycles supérieurs, Université de Montréal ). Repéré à http://hdl.handle.net/1866/2888
1. Ricq, O. (2013). Préservation du patrimoine dans un « univers numérique » : les défis de l’évaluation en archivistique, le point de vue de Daniel J. Caron (Travail aux cycles supérieurs, Université de Montréal). Repéré à http://hdl.handle.net/1866/9810

 


السداسي:  الثاني
اسم الوحدة: وحدة التعليم المنهجية.
اسم المادة:  منهجية إعداد مذكرة تخرج.
الرصيد: 2
المعامل: 2
الحجم الساعي خلال السداسي: 45 ساعة
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (محاضرة) + 1سا و30د (أعمال موجهة)
طريقة التقييم:مراقبة مستمرة (40%) + امتحان كتابي (60%)
أهداف التعليم: 
1) القدرة على بناء اشكالية البحث 
2) التعرف على خطوات اعداد مذكرة التخرج 
المعارف المسبقة المطلوبة:
1) ..........................
2) .........................
3) .........................
القدرات المكتسبة:
1) القدرة على اعداد مذكرة التخرج 
2) القدرة على تحليل المعلومات النظرية و الميدانية 

محتوى المادة:
المحاضرة (01): اختيار موضوع الدارسة 
المحاضرة (02): تنظيم المعلومات النظرية 
المحاضرة (03): قواعد تبويب البحث
المحاضرة (04): تصميم خطة البحث 
المحاضرة (05): بناء اشكالية البحث 
المحاضرة (06): اختيار فرضيات و المؤشرات الدراسة 
المحاضرة (07):   اليات اختيار منهج البحث 
المحاضرة (08): بناء استمارة البحث 
المحاضرة (09): المقابلة 
المحاضرة (10): الملاحظة 
المحاضرة (11): توظيف الوثائق و الإحصاءات الرسمية  في البحث 
المحاضرة (12): العينات البحث و طرق اختيارها 
المحاضرة (13):  تقنيات تفريغ و عرض البيانات الميدانية 
المحاضرة (14): تقنيات تركيب نتائج البحث 
المحاضرة (15): امتحان (تقييم المعارف المكتسبة)
المراجع: 
1. زرواتي .رشيد . منهجية البحث العلمي في العلوم الاجتماعية. القاهرة : دار الكتاب الحديث.2004 
2. محمد عبد العال النعيمي .طرق و مناهج البحث العلمي. عمان : دار الوراق.2015
3. عامر ابراهيم قنديلجي. منهجية البحث العلمي .عمان : دار اليازوري.2012




السداسي:  الثاني
اسم الوحدة: وحدة التعليم المنهجية.
اسم المادة:  البرامج الحرة والمصادر المفتوحة 
الرصيد: 2
المعامل: 1
الحجم الساعي خلال السداسي: 22 ساعة30د
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (أعمال موجهة)
طريقة التقييم:مراقبة مستمرة (100%) 

أهداف التعليم العامة
· تمكين الطلبة من فهم فلسفة البرمجيات الحرة والمصادر المفتوحة.
· إكساب مهارات عملية في استعمال أدوات مفتوحة المصدر لإدارة الأرشيف.
· دعم التحول الرقمي في المؤسسات الأرشيفية وفق المعايير الدولية.
· تعزيز الاستقلالية التقنية وتقليص التبعية للبرمجيات المغلقة.
المعارف القبلية المطلوبة
· مبادئ علم الأرشيف والتوثيق.
· أساسيات الإعلام الآلي (إدارة الملفات، نظم التشغيل).
· مفاهيم أولية في الرقمنة وحفظ الوثائق.
المكتسبات (نواتج التعلم)
· القدرة على اختيار البرمجيات الحرة المناسبة لحاجيات الأرشيف.
· التحكم في أدوات الفهرسة، الجرد، والوصف الأرشيفي.
· استعمال حلول مفتوحة المصدر في الرقمنة والحفظ طويل الأمد.
· احترام المعايير الدولية (ISAD(G)، ISAAR، Dublin Core).

البرنامج التفصيلي (15 حصة)
الحصة 1: مدخل إلى البرمجيات الحرة والمصادر المفتوحة
· تعريف البرمجيات الحرة والمفتوحة المصدر.
· الفرق بين البرمجيات الحرة والمجانية.
· أهمية المصادر المفتوحة في المؤسسات الأرشيفية.
الحصة 2: تاريخ وفلسفة البرمجيات الحرة
· حركة البرمجيات الحرة (GNU).
· رخص الاستعمال (GPL، MIT، Apache).
· الأبعاد الأخلاقية والعلمية.
الحصة 3: أنظمة التشغيل الحرة في العمل الأرشيفي
· Linux وأنواعه.
· مزايا الأنظمة الحرة في الأرشيف.
· تطبيقات عملية.
الحصة 4: إدارة الملفات والتنظيم الأرشيفي الرقمي
· هيكلة الملفات والمجلدات.
· أدوات إدارة الملفات المفتوحة المصدر.
· أمن المعلومات.
الحصة 5: المعايير الدولية للوصف الأرشيفي
· ISAD(G) وISAAR.
· Dublin Core.
· تكامل المعايير مع البرمجيات الحرة.
الحصة 6: برمجيات الجرد والفهرسة المفتوحة المصدر
· AtoM (Access to Memory).
· ICA-AtoM.
· تطبيقات عملية.
الحصة 7: أنظمة إدارة الوثائق الإلكترونية (DMS)
· OpenDocMan.
· Alfresco Community.
· مقارنة مع الأنظمة التجارية.
الحصة 8: الرقمنة باستعمال البرمجيات الحرة
· ScanTailor.
· GIMP لمعالجة الصور.
· جودة الصورة والمعايير.
الحصة 9: التعرف الضوئي على الحروف (OCR)
· Tesseract OCR.
· دعم اللغات العربية.
· تطبيقات في الأرشيف.
الحصة 10: الحفظ الرقمي طويل الأمد
· Archivematica.
· مفاهيم الحفظ المستدام.
· إدارة المخاطر الرقمية.
الحصة 11: قواعد البيانات الحرة في الأرشيف
· MySQL وPostgreSQL.
· ربط قواعد البيانات بالأرشيف.
· نماذج تطبيقية.
الحصة 12: النشر الأرشيفي والوصول المفتوح
· Omeka.
· DSpace.
· سياسات الوصول المفتوح.
الحصة 13: أمن المعلومات والنسخ الاحتياطي
· أدوات النسخ الاحتياطي الحرة.
· التشفير والحماية.
· استمرارية الخدمة.
الحصة 14: دراسات حالة وتجارب دولية
· تجارب مؤسسات أرشيفية.
· مشاريع مفتوحة المصدر ناجحة.
· تقييم التجارب.
الحصة 15: تقييم عام وآفاق مستقبلية
· مراجعة شاملة للمقياس.
· مناقشة مشاريع الطلبة.
· آفاق التطوير والبحث.



السداسي:  الثاني
اسم الوحدة: وحدة تعليم منهجية
اسم المادة: المؤسسات الأرشيفية عبر الويب
الرصيد: 3
المعامل: 2
الحجم الساعي خلال السداسي: 45 ساعة
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (محاضرة) + 1سا و30د (أعمال موجهة)
طريقة التقييم: مراقبة مستمرة (40%) + امتحان كتابي (60%)
أهداف التعليم: 
1) التعرف على أهمية مرئية المؤسسات الأرشيفية  و تواجدها عبر الخط .
2)  التعرف على المواقع الإلكترونية و البوابات الإلكترونية للمؤسسات الأرشيفية الوطنية و العالمية
3) التعرف على أهمية و طرق استغلال شبكات التواصل الإجتماعي و الذكاء الإصطناعي  من طرف المؤسسات الأرشيفية.

المعارف المسبقة المطلوبة:
1)  ينبغي على الطالب  أن يعرف أنواع المؤسسات الأرشيفية و مختلف الخدمات التي تقدمها في البيئتين التقليدية والرقمية.
2) يجب أن يكون لدى الطالب معارف  قبلية حول الحوسبة،الشبكات،البرمجيات و الرقمنة في مجال الأرشيف.
[bookmark: _Hlk192346732]3) يجب  يكون الطالب مطلعا  على مختلف النصوص التشريعية والمعايير العلمية التي تنص على ضوابط إتاحة وتثمين الأرشيف عبر الخط.
القدرات المكتسبة:
1) القدرة على تقديم خدمات المعلومات بالمؤسسات الأرشيفية ومواكبتها لمتطلبات المهنة الأرشيفية المعاصرة.
2)  القدرة على المساهمة في تصميم المواقع  و البوابات الإلكترونية للمؤسسات الأرشيفية
3) القدرة على انشاء  وإدارة مواقع التواصل الاجتماعي للمؤسسات الأرشيفية 
محتوى المادة:
المحاضرة (01):  المؤسسات الأرشيفية  : الأهمية ، الأنواع و الأدوار.
المحاضرة (02): أجيال الويب   
المحاضرة (03): التكنولوجيا بالمؤسسات الأرشيفية
المحاضرة (04):  اتاحة الأرشيف في البيئة الرقمية
المحاضرة (05): النصوص التشريعية  الجزائرية و المعايير العلمية التي تضبط عملية إتاحة الأرشيف في البيئة الرقمية
المحاضرة (06):  تثمين الأرشيف في البيئة الرقمية
المحاضرة (07):  مدخل مفاهيمي حول المواقع الإلكترونية للمؤسسات الأرشيفية واصنافها.
المحاضرة (08):   متطلبات  إنشاء المواقع الإلكترونية بالمؤسسات الأرشيفية وخطوات تصميمها 
المحاضرة (10):  خدمات المعلومات عبر مواقع  ويب المؤسسات الارشيفية
المحاضرة (11):  شبكات التواصل الإجتماعي ودورها في مرئية المؤسسات الأرشيفية  
[bookmark: _Hlk192349051]المحاضرة (12):  البوابات الإلكترونية في مجال الأرشيف: نماذج عربية
المحاضرة (13): البوابات الإلكترونية  في مجال الأرشيف : نماذج أجنبية
المحاضرة (14):  استخدامات الذكاء الاصطناعي في مجال الأرشيف
المحاضرة (15): امتحان (تقييم المعارف المكتسبة)
المراجع: 
· اشرف محمد عبد المحسن الشريف.خدمات المعلومات الرقمية بالارشيفات الوطنية على شبكة الويب و موقف الارشيفات العربية منها : دراسة تحليلية . متاح على الرابط http://journal.cybrarians.info/index.php?option=com_content&id=793:asharif 
· زهرة ،لعناني.اتاحة و تثمين الرصيد الارشيفي عبر الويب :الأرشيف الوطني الجزائري نموذجا .دكتوراه.  جامعة قسنطينة02 عبد الحميد مهري ،معهد علم المكتبات، قسنطينة
· السيد صلاح الصاوي .مواقع ويكي الوثائق و الأرشيف :دراسة تحليلية  لسماتها و أهميتها في مجالات التعاون بين الارشيفيين والمستفيدين..المجلة العربية للتوثيق والمعلومات و الأرشيف .س20.ع.39،جانفي 2016.ص.ص.13-76 متاحة على الرابط
· https:ajadi.weebly.com/ajadi-39-2016.html
· عليان ربحي ،مصطفى.خدمات المعلومات .عمان .دار صفاء،2010
· زهير،حافظي.وسائل التكنولوجيا الحديثة و دورها في تطوير الخدمات الأرشيفية: أرشيف بلدية قسنطينة من الأتمتة الى  الرقمنة .متاح على الخط http//www.cybrarians journal.intex.php
· محمد ،كلو ؛صباح ، شاكر؛سلمان ، عبد الستار.المؤسسات الوطنية للارشيف و اتجاهاتها نحو تكنولوجيا المعلومات والاتصالات .مج.15.ع.1.2،2014
· نذير، غانم .تقييم مواقع الويب الجزائرية على الانترنت  .ماجستير علم المكتبات .قسنطينة .2001
· عباس ، طارق محمود .مجتمع المعلومات الرقمي .القاهرة :مركز الأصيل للطبع والنشر والتوزيع،2004



السداسي: الثاني
اسم الوحدة: وحدة أساسية
اسم المادة: الشراكة والتعاون في المؤسسات الوثائقية
الرصيد: 1
المعامل: 1
الحجم الساعي خلال السداسي: 45 ساعة
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (محاضرة) + 1سا و30د (أعمال موجهة)
طريقة التقييم: مراقبة مستمرة (40 %) + امتحان كتابي (60 %) 

أهداف التعليم: 
7)  تحديد مفاهيم التعاون والشراكة ذات الصلة بمجال المؤسسات الوثائقية.
8) المساعدة  على اكتشاف أنواع الإجراءات التي يمكن تطبيقها في بيئة العمل.
9)  عرض الموارد الحالية والشركات المحتملة,.
10) كسر العزلة التي يسببها الروتين اليومي للعمل .
11) التعريف بالشركاء المحتملين كالجمعيات المهنية.
12) شرح طرق تصميم وتنفيذ مشاريع التعاون. 
13) رفع مستوى الوعي بالحاجة إلى التواصل.

المعارف المسبقة المطلوبة:
1) التعرف على البيئة المهنية وما يتناسب معها,
2) تحسين وتعزيز الممارسات والمهارات المهنية,
3) معرفة الاحتياجات اللازمة لتنفيذ الشراكة .

القدرات المكتسبة:
1) القدرة على تنفيذ مشاريع الشراكة والتعاون.
2) القدرة على اختيار الشريك المناسب
3) فتح مجالات واسعة للتطوير من المهنة وتحسين الخدمات المقدمة

محتوى المادة:
المحاضرة (01): التعريف بمصطلحات الشراكة والتعاون
المحاضرة (02): الغرض من الشراكة والتعاون بالمؤسسات الوثائقية
المحاضرة (03): السياق العملي الخاص بالشراكة والتعاون
المحاضرة (04): التعرف على البيئة والاحتياجات
المحاضرة (05):  التعرف على المستفيدين واحتياجاتهم ومكانتك عندهم
المحاضرة (06): شركاء المؤسسات الوثائقية على المستوى المحلي والوطني 
المحاضرة (07): الشركاء المحتملين على المستوى الدولي
المحاضرة (08): ما يجب القيام به في مجال الشراكة والتعاون
المحاضرة (09): إعداد مشروع الشراكة والتعاون
المحاضرة (10): معرفة كيفية تقديم المشروع: عنصر  المراحل اللازمة
المحاضرة (11): مجالات الشراكة والتعاون
المحاضرة (12):  اختيار الشريك المناسب
المحاضرة (13): الجمعيات المهنية
المحاضرة (14): العالم الافتراضي: البوابات، المواقع الالكترونية وغيرها 
المحاضرة (15): امتحان (تقييم المعارف المكتسبة)
المراجع: 

· Partenariats et coopération, introduction générale Marcel CAYA Jean-Pierre DEFRANCE Christine MARTINEZ . https://www.piaf-archives.org/sites/default/files/bulk_media/m14s1v2/14section1_web.pdf 
· Partenariats avec la bibliothèque et les archives. https://www.ungeneva.org/fr/library-archives/partnerships 
· Les partenariats des bibliothèques. https://www.enssib.fr/bibliotheque-numerique/documents/68268-les-partenariats-des-bibliotheques.pdf 
· Bibliothèques publiques, archives et musées : Tendances en matière de collaboration et de coopération. https://repository.ifla.org/server/api/core/bitstreams/0807e3a4-35bb-4647-a2b2-5709890f2c60/content
· Bennett, Nuala A, et al. “Illinois Digital Cultural Heritage Community - Collaborative Interactions among Libraries, Museums and Elementary Schools.” 
· D-Lib Magazine 8.1 (Jan. 2002). D-Lib.13 mai 2008 http://www.dlib.org/dlib/january02/bennett/01bennett.html.
·  Bibliothèque et Archives nationales du Québec. Bibliothèque et Archives nationales du Québec : un espace de liberté. Montréal : BAnQ, 2006. « Bibliothèque publique d’Ottawa », Partenariats de la bibliothèque – Explorez – Bibliothèque publique d’Ottawa. 8 mai 2008 http://www.biblioottawalibrary.ca/explore/about/partners_f.html. 
· « Bibliothèque publique d’Ottawa », Main – Locations & Hours – Bibliothèque publique d’Ottawa. 19 mai 2008 http://www.biblioottawalibrary.ca/explore/branches/ma_f.cfm.
·  Bishoff, Liz. “The Collaboration Imperative.” Library Journal. 129.1 (15 Jan. 2004): 34-35. Reed Business Information. 13 mai 2008 http://www.libraryjournal.com/article/CA371048.
·  Bishoff, Liz. “Interoperability and Standards in a Museum/Library Collaborative: The Colorado Digitization Project.” First Monday 5.6 (5 June 2000). First Monday. 13 mai 2008 http://www.firstmonday.dk/issues/issue5_6/bishoff/index.htm
· La coopération bibliothèques-archives-musées et plus si affinités. https://journaldunarchiviste.fr/2013/12/09/la-cooperation-bibliotheques-archives-musees-et-plus-si-affinites/




السداسي:.2.
اسم الوحدة:  التعليمية الإستكشافية فقية .
اسم المادة: الوعي المعلوماتي 
الرصيد:
المعامل: . 
الحجم الساعي خلال السداسي: 22 ساعة30د
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (محاضرة) 
طريقة التقييم: امتحان كتابي (100%)
أهداف التعليم: 
1) التعرف على مفهوم الوعي المعلوماتي بصفة عامة
2) التعرف على مفهوم الوعي المعلوماتي في بيئة المكتبات والمعلومات.
3) اكتساب الطالب معرفة مسبقة حول الوعي المعلوماتي واليقظة المعلوماتية.
4) تمكين الطالب من الإحاطة بأهم المهارات والتجارب لاستغلال المعلومات بطريقة صحيحة.
5) القيام بأعمال تطبيقية أو موجهة تعكس مدى القدرات التي يتمتع بها الطالب لكي يكون واعي معلوماتيا.
6) التعرف على أهم المواصفات والمعايير الخاصة بالوعي المعلوماتي في المكتبات ومراكز المعلومات.
المعارف المسبقة المطلوبة:
1)  المعرفة بالمفاهيم النظرية الخاصة بالوعي المعلوماتي عامة و في مجال المكتبات والمعلومات خاصة.
2) المعرفة بتطبيقات التكنولوجيا في المكتبات الجامعية بصورة خاصة وعلاقتها بالوعي المعلوماتي التقني.
3) المعرفة بآليات الرقمنة والتحول الرقمي على مستوى المكتبات وعلاقتها بالوعي المعلوماتي الرقمي.
القدرات المكتسبة:
1) تمكين الطالب من التعرف على المفاهيم والمصطلحات بشكل عام مع تبيان ماهيتها.
2) التمكن من معرفة شروط وقيود الوعي المعلوماتي الموجودة فعلاً في الميدان.
3) تحفيز الطالب على البحث في بيئة الويب بشكل سليم وموثوق.
محتوى المادة:
المحاضرة (01): . مفهوم وتعريف الوعي المعلوماتي.
المحاضرة (02): أهمية و أهداف الوعي المعلوماتي.
المحاضرة (03): مستويات ومهارات الوعي المعلوماتي.
المحاضرة (04): أهمية الوعي المعلوماتي في مجال علوم المكتبات والمعلومات.
المحاضرة (05): الوعي المعلوماتي وتكنولوجيا المعلومات.
المحاضرة (06): أخصائي المعلومات وأدواره الجديدة.
المحاضرة (07): الوعي المعلوماتي في البيئة الرقمية
المحاضرة (08):  مهارات الوعي المعلوماتي في المكتبات ومراكز المعلومات.
المحاضرة (09): معايير الوعي المعلوماتي المعتمدة في مجال المكتبات ومراكز المعلومات.
المحاضرة (10): آليات اكتساب مهارات وقدرات في الوعي المعلوماتي.
المحاضرة (11): الصعوبات والمعوقات الحائلة دون التحكم في الوعي المعلوماتي بفاعلية.
المحاضرة (12): نشر وإتاحة المعلومات عبر الويب والترويج لها.
المحاضرة (13): استراتجيات البحث عن المعلومات.
المحاضرة (14): . أمن المعلومات في البيئة الرقمية.
المحاضرة (15): امتحان (تقييم المعارف المكتسبة)
المراجع: 
1- محمد، مها أحمد إبراهيم (2010). الوعي المعلوماتي ضرورة ملحة في القرن الحادي والعشرين : دراسة نظرية وإطلالة على الإنتاج الفكري العربي والأجنبي. بحوث في علم المكتبات والمعلومات: دورية محكمة نصف سنوية. ع. 4، (مارس 2010). (على الخط)،  على الرابط: https://portal.arid.my/Publications/bdd4f4b2-c00d-4b.pdf
2- بيزان، الصادق حنان (2015). الوعي المعلوماتي ومهارات التعلم الذاتي : قراءة تحليلية ورؤية مستقبلية. (على الخط)، على الرابط: https://www.researchgate.net/publication/282421395
3- العسافين، عيسى (2020). مجتمع المعلومات . سوريا: مشورات الجامعة الإفتراضية السورية، (على الخط)، على الرابط: https://pedia.svuonline.org/
4- عبيدة، جميلة وفواطمية، بختة. الوعي المعلوماتي لدى أخصائي المعلومات: دراسة مسحية بالمكتبات الجامعية، 


السداسي: الثاني
اسم الوحدة: وحدة تعليم أفقية 
اسم المادة: التكنولوجيات الناشئة بالمؤسسات الوثائقية
الرصيد: 1
المعامل: 1
الحجم الساعي خلال السداسي: 45 ساعة
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (محاضرة) + 1سا و30د (أعمال موجهة)
· طريقة التقييم: مراقبة مستمرة 40% (مشاركة في المناقشات داخل الحصة 10%، تقارير قصيرة عن حالات دراسية %15، تمارين تطبيقية على بعض تطبيقات الذكاء الاصطناعي %15) + امتحان كتابي (60%)
أهداف التعليم: 
1) فهم التكنولوجيات الناشئة وتأثيرها على المؤسسات الوثائقية.
2) تحليل كيفية تطبيق هذه التكنولوجيات في إدارة الوثائق.
3) تقييم فوائد وتحديات استخدام التكنولوجيات الحديثة.
4) تصميم حلول مبتكرة باستخدام التكنولوجيات الناشئة.
المعارف المسبقة المطلوبة: 
1) المعرفة المسبقة بتكنولوجيا المعلومات والاتصال بمجال التوثيق.
2) معرفة التطبيقات التكنولوجية في المؤسسات الوثائقية.
3) اتقان اللغة العربية (لغة الدراسة) والإنجليزية (للبحث في المصادر الأجنبية).
القدرات المكتسبة:
1) فهم تأثير التكنولوجيات الناشئة على إدارة الوثائق.
2) تطوير مهارات تحليلية في تقييم التكنولوجيات الحديثة.
3) تعزيز القدرة على تصميم حلول مبتكرة باستخدام التكنولوجيات الناشئة.
4) فهم التحديات الأخلاقية والقانونية المرتبطة باستخدام التكنولوجيات الحديثة.
محتوى المادة:
المحاضرة (01): التكنولوجيا من البدايات على الذكاء الاصطناعي.
المحاضرة (02): مقدمة في التكنولوجيات الناشئة.
المحاضرة (03): التكنولوجيات الناشئة: الخدمات، التأثيرات والانعكاسات.
المحاضرة (04): البيانات الضخمة Big Data وتحليلها بالمؤسسات الوثائقية.
المحاضرة (05): الحوسبة السحابية Computing Cloud في المؤسسات الوثائقية.
المحاضرة (06): الحفظ الإليكتروني طويل الأمد للوثائق والأوعية الفكرية.
المحاضرة (07): سلاسل الكتل Blockchain وأمن الوثائق الرقمية بالمؤسسات الوثائقية.
المحاضرة (08): انترنيت الأشياء IOT وتطبيقاتها داخل المؤسسات الوثائقية.
المحاضرة (09): الواقع الافتراضي والواقع المعزز في المؤسسات الوثائقية.
المحاضرة (10): الذكاء الاصطناعي في المؤسسات الوثائقية.
المحاضرة (11): التعلم الآلي في إدارة الوثائق.
المحاضرة (12): التحديات الأخلاقية والقانونية في استخدام التكنولوجيات الناشئة.
المحاضرة (13): نماذج لتطبيقات تكنولوجية ناشئة ناجحة في المؤسسات الوثائقية
المحاضرة (14): مستقبل المؤسسات الوثائقية في ظل التكنولوجيات الناشئة.
المحاضرة (15): امتحان (تقييم المعارف المكتسبة)
المراجع: 
1. KOERBER, Jennifer. Artificial Intelligence in Libraries. Washington : ALA, 2022
1. JENKINS, Susan; ZHANG, Borui. The Role of AI in Library Services. In: Library High Tech. Febrary 2024
1. الاتحاد الدولي لجمعيات المكتبات. الذكاء الاصطناعي في المكتبات: التحديات والفرص: تقرير.  2023







السداسي: الثاني
اسم الوحدة: التعليمية الأفقية
اسم المادة: اللغة الانجليزية
الرصيد:1
المعامل: 1
الحجم الساعي خلال السداسي: 22 ساعة و 30 د.
الحجم الساعي الأسبوعي: 1سا و30د (أعمال موجهة)
طريقة التقييم:مراقبة مستمرة (100%) 
أهداف التعليم: 
1) تمكين الطلبة من العصرنة والتكنولوجيا الحديثة.
2) سهولة الاطلاع على المصادر والمراجع العالمية.
3) التحكم في قواعد اللغة.
المعارف المسبقة المطلوبة:
1)القدرة على تصريف الأفعال.
2)القدرة على استعمال الأزمنة.
3) التمكن من تكوين جمل.
القدرات المكتسبة:
1) فهم النصوص باللغة الإنجليزية.
2) التمكن من استعمال اللغة في التحدثأوالتواصل.
3)التعرف على أدبيات اللغة.
محتوى المادة:
المحاضرة رقم (01): ...........................................Preventive conservation VS active conservation
المحاضرة رقم (02):...........................................Restoration in archives
المحاضرة رقم (03):...........................................Acquisition and selection in archives
المحاضرة رقم (04):..........................................Management and treatment of archives
المحاضرة رقم (05):...........................................Grammar
المحاضرة رقم (06):...........................................Electronic archives
المحاضرة رقم (07):...........................................Electronic archives vs digital archives
المحاضرة رقم (08):...........................................Risk assessment and management in archives
المحاضرة رقم (09):...........................................Grammar
المحاضرة رقم (10):...........................................Prevention and protection measures in archives
المحاضرة رقم (11):...........................................Management of records and files in archives : ISO15489
المحاضرة رقم (12):...........................................Standard for archival description : definition and importance
المحاضرة رقم (13):...........................................Different standards in archives : ISAD(G)
المحاضرة رقم (14):...........................................National archives
المحاضرة رقم (15): امتحان (تقييم المعارف المكتسبة)

المراجع: 
· الشامي، أحمد محمد. حسب الله، سيد. المعجم الموسوعي لمصطلحات المكتبات و المعلومات. الرياض: دار المريخ، 1988م.

· Stevenson, Janet. Dictionary of Library and information management. Middlesex: Peter Collin, 1
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