
 

 

 فطــــــــــــــــــــــــــــــــــــــم الىــــــــــــلـــــــــع   عبت      ـــــــــــــــمضؤولت ش       رــــــــىثــــــــــــــر  لــــــــــــــــــــــــــد. شراً

 علم الىفط العيادي       جخصصمضؤولت  ىزيت     ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــف وجرباحأ .د

 علم الىفط المدرس ي     مضؤولت جخصص       ي شاًر جيهاخفيظت د. 

 ىهياـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــىفـــــــــــــــالأرط     شعبت    ؤولت ــــــــــــمض     لت  ــــــــــــــــــــــــصهي بيلاــــــــــــــــــــــــد.ش
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 أولا : همىذج جىطيحي لظبط الجاهب الشنلي
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 

هموذج جوغيحي نً الشيل الهام 

 لخلسيس التربظ



 تيبازة مرسلي عبد الله المركز الجامعيفريق التكوين في شعبة علم النفس و الأرطفونيا   دليل  اعداد تقرير تربص     

 

 واجهت جقرير التربص
 

 الجمهىريـــت الجسائريـت الديمقراطيـت الشعبـيـــت
République Algérienne Démocratique et Populaire 

 وزارة التعليــــــــم العالــــــــي والبحـــــث العلمــــــــي
Ministère de l’Enseignement Supérieure de la Recherche Scientifique 

 

 
 

 

 

 قضم العلىم الاجخماعيت

 جخصص ...................  ............ل م د شعبت :  ليضاوطجقرير جربص لاصخنمال مخطلباث هيل شهادة 

 ماصتر                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 ............................................................ إلىمً ................................ فترة التربص :

 

 لبت          جأطير الضيد )ة( :                         إشراف الأصخاذ )ة( االطالب )ة( أو الط إعداد

 .................الاصم و اللقب ...................(الاصم و اللقب : .................. الاصم و اللقب .....1

 الصفت : ..............                                                                     

 

 20/............. 20الظىت الجامهيت .........

 

 العىىان الهامل لخقرير التربص
 )العىىان مع ذلر المؤصضت (

 

عبد الله  المـرلـس الجـامعـي مرصلي

 -جيبازة-

 معهد العلىم الإوضاهيت

 و الاجخماعيت

 شعبت علم الىفط
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 صفدت الىاجهت منررة
 

 

 الشعبـيـــتالجمهىريـــت الجسائريـت الديمقراطيـت 
République Algérienne Démocratique et Populaire 

 وزارة التعليــــــــم العالــــــــي والبحـــــث العلمــــــــي
Ministère de l’Enseignement Supérieure de la Recherche Scientifique 

 

 
 

 

 

 قضم العلىم الاجخماعيت

 ل م د شعبت : ............  جخصص ................... ليضاوطجقرير جربص لاصخنمال مخطلباث هيل شهادة 

 ماصتر                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 ............................................................فترة التربص : مً ................................إلى 

 

 لبت          جأطير الضيد )ة( :                         إشراف الأصخاذ )ة( اإعداد الطالب )ة( أو الط

 ...................(الاصم و اللقب : .................. الاصم و اللقب ......................الاصم و اللقب 1

 الصفت : ..............                                                                     

 

 20/............. 20الظىت الجامهيت .........

 

 العىىان الهامل لخقرير التربص
 )العىىان مع ذلر المؤصضت (

 

المـرلـس الجـامعـي مرصلي عبد الله 

 -جيبازة-

 الإوضاهيتمعهد العلىم 

 و الاجخماعيت

 شعبت علم الىفط

 
 

 

 

 

Centre Universitaire 
Morsli Abdellah, Tipaza 

Institue des sciences 
sociales et humaines 

Département de 
sciences sociales 

 



 تيبازة مرسلي عبد الله المركز الجامعيفريق التكوين في شعبة علم النفس و الأرطفونيا   دليل  اعداد تقرير تربص     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 صفدت جترك بيظاء 
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 فهرش المحخىياث 
 

 الصفدت  العىىان 

 04 فهسض المحخوياث 

 05 كائمت الجداوٌ 

 06 كائمت الأشياٌ 

 07 كائمت االإلاخم 

 09 ملدمت 

I  جقدًم المؤصضت مدل الدراصت 

  الخهسيف بالوخدة أو االإطلحت ... االإظخلبلت ..... -1

II  جقرير التربص ) عرض صيرورة التربص(  إعدادمىهجيت و خطىاث 

  ..........ليل الأدواث االإظخخدمت في جمو االإهلوماث جد -1

  التربظ  إجساءجدليل و نسع مساخل  -2

III  عرض هخائج جقرير التربص 

  نسع االإهلوماث االإسجبؿت بمشيلت الدزاطت .............  -1

  الخدليل و اطخخلاص الىخائج )دزاطت الحالت لحالخين نلى الأكل(  -2

  خاجمت 

  قائمت المراجع 

  وجدث ........ إنالملاخق  
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 -وجدث إن-أولا قائمت الجداول 
 الصفدت  العىىان الجدول  رقم الجدول 

11   

10   

10   

 -وجدث إن-الأشهالقائمت  ثاهيا
 الصفدت  العىىان الشهل الشهل رقم

11   

10   

10   

 -وجدث إن- الملاخققائمت  ثالثا
 الصفدت  الملححق عىىان لححقرقم الم

11   

10   

10   
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 : مقدمت

 ويمىً أن جخػمً االإهلوماث الخاليت:

 الؤؾاز الهام للتربظ

 الخرهير بموغوم التربظ

 البهد الصمني للتربظ

 الجهت االإظؤولت نً التربظ )االإهلوماث الوقيفيت للمؤؾس(.

 دوافو اخخياز االإوغوم واالإؤطظت أو الهيئت مدل التربظ

 مدة التربظ

 إدزاج االإطؿلحاث الؤجسائيت

اكفففو الؤجسائفففه: تفففو حهسيفففف خفففاص واسفففص و ضظفففيـ ومظفففخخلظ   ػفففه  الباخففف  مفففً و الخهسيفففف 

و قسوف الكاتسة االإدزوطت ذاتها و  خبىفا  الباخف  ففي دزاطفخ  فهفو دزاطخ   سجبـ بصمان و مکان 

 حهسيف  خماش ى زأ   وفىس  و ما ويلخىو ب  الباخ  في ترا المجاٌ.
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 المتن:

 اث الفهسض  مػمون الخلسيس خظب جلظيم

 مػمون الخلسيس خظب جلظيماث الفهسض  

 مػمون الخلسيس خظب جلظيماث الفهسض  

 مػمون الخلسيس خظب جلظيماث الفهسض  

 مػمون الخلسيس خظب جلظيماث الفهسض  

 مػمون الخلسيس خظب جلظيماث الفهسض
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 خاجمت :

االإلترخفففففاث إن وجفففففدث وذلففففً بطففففففت دكيلفففففت جخػففففمً الىخفففففائج والؤهصفففففاشاث والطففففهو اث و 

وجيفف ة وواسففحت. جخػففمً الىخففائج والؤهصففاشاث والطففهو اث و االإلترخففاث إن وجففدث وذلففً بطفففت 

دكيلففت وجيفف ة وواسففحت. جخػففمً الىخففائج والؤهصففاشاث والطففهو اث و االإلترخففاث إن وجففدث وذلففً 

الإلترخفاث إن وجفدث بطفت دكيلت وجي ة وواسفحت. جخػفمً الىخفائج والؤهصفاشاث والطفهو اث و ا

وذلففً بطفففت دكيلففت وجيفف ة وواسففحت. جخػففمً الىخففائج والؤهصففاشاث والطففهو اث و االإلترخففاث إن 

 وجدث وذلً بطفت دكيلت وجي ة وواسحت.
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 قائمت المراجع:

 
................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

................................................................................................................................................ 
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 االإلاخم
 ...........................................................................................................................1االإلحم زكم 

 .......................................................................................................................... 2االإلحم زكم 
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 : مدخل عام لإعداد جقرير التربص ثاهيا

 ( حعريف جقرير التربص1) 

تفففو فتفففرة شمىيفففت ففففي اللمالفففب كطفففيرة االإفففدة  لػففف ها الؿالفففب  التفففربظففففي البدا فففت وشفففير إ فففى أن 

أو الهيئففاث ال ففي  وجفف  إل هففا أو  الاطدشفففائيت )االإتففربظ( واالإلبففل نلخففالخخسج فففي إخففد  االإؤطظففاث

 خخازتفففا  وذلفففً ضلمفففسع الاخخيفففان والخلفففس  مفففً بعئفففت الأنمفففاٌ والخهفففسف نلفففى الواكفففو الفففوقيفه و 

ً بففالخمسن واهدظففا  االإهسفففتواالإهازة االإيداهيففت ال ففي االإهنففي الهملففي للمؤطظففت  خيفف  ذظففمذ لفف  ذلفف

جمىىففف  مفففً الفففس ـ بفففين زضفففيد  االإهسففففي الىكفففسم الفففرم اهدظفففب  ففففي الجامهفففت والجاهفففب الخؿبيلفففه 

الهملي فففففي مصففففاٌ جخططفففف   ليطففففبذ ضهففففد ذلففففً مهيفففف  مففففً الىاخيففففت االإهسفيففففت للاهففففدماج فففففي نففففالم 

ا الؿالففب االإتففربظ طففيروزة مففا كففام بفف  الشففلمل  ومىفف  فخلسيففس التففربظ نبففازة نففً وزيلففت  ففدون ف هفف

خلاٌ التربظ  فيطف ويشسح ويبين ذلً هما  بفين مفا اهدظفب  مفً مهلومفاث ومهفازف ميداهيفت 

 خلاٌ فترة التربظ  وفم مىهجيت نلميتمخهازف نل ها .

 مىفهت

 دلم التربظ للؿالب الهد د مً االإصا فا  مىفً  التربص باليضبت للطالب )ة(:مىفعت( 2)

 جلخيطها فيما  لي:

 الأهليت الشخصيت:المىفعت أ(

والخهففففسف نففففً الحلففففائم االإيداهيففففت لفففف   والمحلىالاخخيففففان بففففالواكو الاكخطففففادم والاجخمففففاني-

 واالإشاول الىيظيت االإؿسوخت.

 الاؾلام والخهسف نلى الواكو الهملي للمؤطظت أو الهيئت مدل التربظ-

 اهدظا  مهازف ميداهيت مً بعئت التربظ )االإؤطظت أو الهيئت مدل التربظ( -

كيففاداث كففواهين  إدازاث......( . الاؾففلام نلففى  جىكيمففاثالخهففسف نلففى بعئففت الهمففل نلاكففاث   -

 البهد الهيىلي والخىكيمي للمؤطظت أو الهيئت مدل التربظ

 مهسفت وخبرة مهىيت أوليت اهدظا -

 لب الإهازاج  والحطوٌ نلى مىطب نمللإزباث الؿا فسضت -

 الأهميت البيداغىجيت: ب(مىفعت

ضهفففؼ االإففففاتيم الىكسيفففت نلفففى بعئفففت الهمفففل مفففً خفففلاٌ االإؤطظفففت أو الهيئفففت مدفففل  إطفففلاؽ -

 التربظ

 البهد االإنهجي في إنداد موغوم التربظ جوقيف -
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 أهداف جقرير التربص باليضبت للطلبت (0

 منها:  دلم التربظ للؿالب جملت الأتداف-

 حهسيف االإتربظ ببعئت الهمل-

 حهسيف االإتربظ باالإؤطظت ) مديؿها  جىكيمها وتييلتها  نلاكاتها  ...( -

 حهميم االإهازف االإيداهيت للؿالب االإتربظ في أخد االإواغيو ذاث الهلاكت بخخطظ -

 االإيدانالظماح للمتربظ مً الخدز  نلى جدليل وهلد وجلخيظ االإهلوماث االإخدطل نل ها مً -

 اهدظا  االإتربظ خبرة أوليت في مداٌ وموغوم التربظ-

 إنؿاء االإتربظ فسضت للاخخيان ضهالم الشلمل -

 جمهيد الؿسيم للمتربظ للاهدماج في نالم الشلمل -

ضفدت و كص ى خد   -40-20جتراوح ضفداث إنداد جلسيس التربظ بين  ( حجم جقرير التربص:4

باالإائت  واالإلدمت خوا ي  00بيليت االإيداهيت الحطت الأهبر خوا ي جمثل في  الدزاطت واالإهلوماث الخؿ

باالإائت وال ي مً الػسوزم أن جخػمً نسغا للمطؿلحاث الؤجسائيت ( الخهسيف باالإطؿلحاث  20

 .ذاث الهلاكت بالدزاطت ضهد جىييفها مو خطوضيت الدزاطت االإيداهيت(

 ثالثا : الىمىذج العام لإعداد جقرير التربص

ذلً بالإؾاز الشىلي لإنداد جلسيس التربظ و مػموه  ويمىً أن هوجص ذلً في الخؿواث  ويخهلم

 الخاليت:

  دخوم نلى ما  لي بالترجعب : ( الجاهب الشنليأ 

أو ما ذهسف باللملاف الخازجي والرم  يون مً وزق هسجووه   Page de garder( صفدت الىاجهت 1)

الخهسف نلى جملت مً الهىاضس وهي: اطم الهيئت  ويصب أن  دخوم نلى نىاضس أطاطيت جمىً مً

الهلميت )جامهت  وليت  مههد  مدزطت... موغوم التربظ وميان وشمً التربظ الاطم اليامل 

للمتربظ   االإشسف واالإؤؾس  الظىت الدزاطيت.  وجد( هموذج نً ذلً مسفم بهرا الدليل. ويفػل أن 

 حلمؿى تر  الواجهت ضلملاف بلاطدييه شفاف. 

 إعادة الىاجهت في ورقت بيظاء عادًت( 0)

 ( ورقت بيظاء0)

 ( ملمت شنر : ًجب أن جنىن مخخصرة ) وهي ليضذ طروريت(4) 

 ( فهرش المحخىياث5)

 ( فهرش الأشهال و الجداول 6)

 .لا الملحخص لنخابت الإهداء و داعأي   ملاخظت: ليط هىاك
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أو جمهيففد بمثابففت جوؾئففت مخخطففسة  لففدم ف هففا االإتففربظ الؤؾففاز الهففام للتففربظ فيهففسف  ( مقدمــت7)

بموغفففففوم دزاطفففففخ  )التفففففربظ( واالإؤطظفففففت أو الهيئفففففت الحاغفففففىت للتفففففربظ  الخهسيفففففف بهفففففا  أتميتهفففففا 

والاجخمانيففففففت  تييلتهففففففا... أتميففففففت ومياهففففففت موغففففففوم التففففففربظ غففففففمً االإؤطظففففففت  الجهففففففت  الصففففففحيت

  البهد الصمني للتربظ  هون  )ململم أم مفخوح(  الجهت االإظؤولت نفً ؾبيت(الؤدازيت )  ... نيادة 

 التربظ )االإهلوماث الوقيفيت للمؤؾس ( .. 

و ؾبيهفففت  والإفففا وفففان التفففربظ  خهلفففم بخلسيفففب الواكفففو للؿالفففب  فهفففو ذظفففمذ لففف  باهدشفففاف االإؤطظفففت

أو تيئففففت الاطففففخلباٌ والخهففففسف نلففففى بعئتهففففا ووقائفهففففا و هففففؼ  الهمففففل فففففي االإؤطظففففت الاطدشفففففائيت 

هفففففففع  مهامهففففففا بالإغففففففافت إ ففففففى الأتففففففداف االإففففففرووزة طففففففابلا فهففففففرا ذهنففففففي أهفففففف    ذشففففففترؽ بالػففففففسوزة 

وففففل  م واالإؤطظففففت أو الهيئففففت مدففففل التففففربظىففففً إبففففساش دوافففففو اخخيففففاز االإوغففففو بالخففففا ي  م االإؤطظففففت 

 .بالإغافت إ ى مدة التربظخظب أتداف  

وجخػففففمً تففففر  الجصئيففففت نففففسع ووضففففف طففففيروزة  عــــرض مظــــمىن التــــربص صــــير التــــربص : (8)

التفففربظ   فففخم فيففف  نفففسع شفففامل الإفففا كفففام بففف  خفففلاٌ التفففربظ وذلفففً بالوضفففف والخدليفففل والهفففسع 

ام الؤجفففساءاث هفففالفففدكيم الإوغفففوم التفففربظ )جصس فففت( مفففً بفففدا تها إ فففى كها تهفففا  مظفففدىدا ففففي ذلفففً إ فففى االإ

جدليفل ث ال في كفام بهفا  مثفل الاؾفلام  الخدفسم االإهالجفت الإوغفوم مفا   الخؿواث  واالإساخل الترجعبفا

شمنفففي أو مهيفففاز كخفففس  مىىففف  مفففً  ازیفففمه  وذلفففً ووففففم  مداولفففت الخفففدخل جؿبيفففم ..هف ففف ي  خالفففت  

 . وقفها الخلسيسالخصس ت   ال ي  بين ف ها الأدواث ال ي   جلد م نسع وافي وواسص نً تر

ففان  فففس  أن ذلفففً  خفففدم موغفففون  السجفففوم ل ؾفففاز الىكفففسم ولىفففً بطففففت  ويمىفففً للمتفففربظ إن وف

وجيفف ة جففدا  همففا  مىىففف  أن  لظففم تففرا الهففسع إ فففى جصئيففاث بمففا  ففسا  مىاطفففبا لدظففهل لفف  نفففسع 

 الخلسيس

 ػففاف إليفف  وضففف الإىهجيففت الدزاطففت االإيداهيففت مففً خففلاٌ ذهففس االإساخففل المخخلفففت االإخبهففت لإنففداد 

 .  اتغير و  دزاطت خالت  ملابلاث شخطيت وملاخكت مً االإظخخدمتالتربظ الأدواث 

 دراصت خالت -(  9)

 همىذج عً ليفيت القيام بدراصت الحالت  9-1

 البياهاث الأوليت:



 تيبازة مرسلي عبد الله المركز الجامعيفريق التكوين في شعبة علم النفس و الأرطفونيا   دليل  اعداد تقرير تربص     

 

الاطفم  الجفيع جفازيلم االإفيلاد  الحالفت الاجخمانيفت )متف وج انفص   ازمفل مؿلفم( تفل لد ف  اؾفففاٌ  

نىوان الظفىً  زكفم الهفاجف مطفدز الاخالفت )ؾبعفب  نددتم  االإظخوز الدزاس ي  ؾبيهت الهمل 

 مدزطت فسد مً الهائلت...(  طببا خالت .

 الضىابق الاصريت الخنىيً( الاصري، المعلىماث الاصريت

 الا : )الاطم الظً االإظخو  الدزاس ي االإهىت امساع مهيىت ان وجدث ...(

 جدث ...(الام )الاطم الظً االإظخو  الدزاس ي االإهىت امساع مهيىت ان و 

الاخوة: )الاطم الظً االإظخو  الدزاس ي االإهىت امفساع مهيىفت ان وجفدث نفددتم  جسجعفب الحالفت 

 بينهم...(

 تل جوجد كسابت دمويت بين الوالد ً.

 تل  وجد حهدد الصوجاث داخل الاطسة.

 المعلىماث الشخصيت()الضىابق الشخصيت 

والحفففوادر  تفففل حشفففيو الحالففت مفففً ام مفففسع ضفففحي )مفففا(  هونففف   تفففل  الأمفففساعالخففازيلم الطفففحي  

هفففي ؾبيهفففت تفففرا الهفففلاج...(  تفففل كامفففذ الحالفففت ضهمليفففت جساخيفففت  تفففل جدىفففاوٌ  مفففا جللفففذ الهفففلاج و

 الىدوٌ والمخدزاث )الهاداث(.

 ووصف المشهلت الحاليت: الأصاصيتالشنىي 

قهوزتفا تفل هفي خالفت جد فدة ام مففسث قهوزتفا مفدة قهوزتفا هيفيفت جفازيلم( ) بدا فت قهفوز االإشفيلت 

 بها طابلا ...

هففففي الؿففففسق  مففففا لؿلففففب الهففففلاج تففففل خاولففففذ الهففففلاج مففففً كبففففل و الآنمففففا الففففرم جهففففل الحالففففت جفففف حه  

 مففا الظففلوهيت ال ففي زافلففذ خففدور االإشففيلت  و الأنففساعجوغففيذ الكففسوف  -الهلاجيففت االإظففخهملت. 

 الحالت. هي االإكاتس الخازجيت ال ي لوخكذ نلى

 الدشخيص:

ٌ فففي  ٌ وهففي  أوليففتحشخيطففيت  أفيففاز ففخم وغففو  الأو  أطففبابها الففرتً نففً االإشففيلت و إ ففىمففا  دبففادز  أو

الحليليفففففت  بفففففل  مىفففففً الخ هفففففد منهفففففا وحلمييرتفففففا مظفففففخلبلا نىفففففد جفففففوافس  الأطفففففبا المحخملفففففت  ولفففففعع 

اث الاخخبفففازاث ...(  زفففم ضهفففدتا ووفلفففا الإفففا جفففم جمهففف  مفففً مهلومففف بالػفففسوزة هفففي االإهلومفففاث  جؿبيفففم

 وانساع وهخائج اخخبازاث هلوم بالدشخيظ.

 العلاج العمليت او الخطت العلاجيت المقترخت(:
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ذهؿفففففه فيففففف  فىفففففسة نفففففً الهفففففلاج االإلتفففففرح ومخخلفففففف الؿفففففسق الهلاجيفففففت االإظفففففخهملت واتفففففم الفىيفففففاث 

االإفففففساد جدليلهفففففا  الأتفففففدافالهفففففلاج او الهفففففلاج  مفففففا  خماشففففف ى مفففففو  أطفففففلو  االإظفففففخهملت واالإىاطفففففبت  و

 للحالت.

 الحالت ان وجدث. الخوضياث والاكتراخاث نً ضهؼ

 بعع الملاخظاث الهامت :

 صب اجبام هفع الؿسيلت االإرووزة في هموذج دزاطت الحالت للليام  الأؾفاٌفئت  واهذ الحالت إذا

/ ضهفففد الفففو دة مساخفففل الىمفففو  الجاهفففب  أزىفففاء)كبفففل /  الأممفففو الترهيففف  نلفففى مساخفففل خمفففل  بدزاطفففت

 الدزاس ي...

الليفففام بوضفففف االإلفففابلاث الهياد فففت مفففو الحالفففت  صفففب جفففدويً ضهفففؼ االإلاخكفففاث الظفففلوهيت   أزىفففاء

بدي   خم ف ها وضف وامل للمكهس الهام وطلون الحالت وذلً بمساناة الىلاؽ الخاليت: االإكهفس 

  خسواث الجظم  الللمفت الخهبير فت للوجف  الابدظفامت مطفؿىهو  جللائيفت الأهاكتالهام  الىكافت  

فففففاث اللاإزاد ففففففت  وغففففففهيت الجلففففففوض  مخدفففففففص  ...(  غيففففففر مهبففففففر وجامففففففد  مخىففففففاكؼ الخهبيففففففر  الحسوف

مظففففتراي  الخواضفففففل والخواضففففل البطفففففسم  مظفففففخو  الاهدبففففا  مظفففففخو  الحسهففففت واليشفففففاؽ جفففففسابـ 

في الىلام  نظس الخلفل  الحالت   هبرة الطوث مسجفو مىخفؼ(  ندم الؿلاكت الأفياز الىلام و

 االإياوه. ث الظلوهيت للللم  الاهخئا   الخوج  الصماوهاالإصاجيت الاهفها ث االإؤشسا

 داخلها الا صابياث  الظلبياث الأخطائهاو االإؤطظت ودوز  االإطلحت جلييم -( 10)

 . ضهو اث ونساكيل التربظ ل ي واجهذ الؿالب ازىاء مدة التربظ.

 فوجص فيف  االإتفربظ الىخفائج والاهصفاشاث ال في جوضفل لهفا مفً خفلاٌ تفرا  )خلاصت( : خاجمت-( 11)

 . وجدث التربظ والطهو اث إن

 صففب أن جيففون مسجبففت وفففم مىهجيففت مهيىففت  خخازتففا االإتففربظ مففو االإشففسف  قائمــت المراجــع: -( 10)

 نً البد  أو جدددتا الجهت االإظؤولت 

. . لخلسيفس والطفوز السطفوم   السطففائلليفت لإن وجفدث  وجخهلفم باالإهلومفاث الخىمي الملاخـق: -(13)

اث التفففربظ   و وال فففي انخمفففد نل هفففا الؿالفففب االإتفففربظ ففففي اهصفففاش  جلسيفففس  بالإغفففافت إ فففى شفففهادة إزبففف

 منها(. الػسوزم  ن وجدث )فلـإملاخم أخس  

 اللملاف الخازجي الظفلي-(14)

 التهمعش وهوم الخـ )بياهاث الؿبانت(: -(15)
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 . 40و كص ى خد  35    خصاوش ندد الطفداث  

 الهامش اطم الخـ في 

 Arabic  Transparent   12حجم الخـ 

 Times New Roman   12حجم الخـ  

  Arabic  Simplified حجم الهىاويً غامم 10

 اطم الخـ في االإتن 

Arabic Transprent  14حجم الخـ في االإتن 

 16حجم الخـ في االإتن  Simplified Arabic أو

طم نلى  1طم غلى اليمين  2.5جسن االإظافاث الخاليت:  (mise en page)لخيظيم الوزكتباليظبت 

 طم . 1طم في الأنلى و في الأطفل   بين الأطؿس  2العظاز 

 مىهجيت جبويب االإهلوماث جسكيم الأجصاء االإيوهت للبد :

وجدفذ جوجيف   حهود خسيت اخخياز الؿسيلت االإىاطبت لخلظيماث متن الخلسيس إ ى الؿالب االإتربظ

الأطخاذ االإشسف  بيد اه  مً الػسوزم الحفاف نلى الأطلو  هفظ  في ول أجفصاء الخلسيفس  ومفً 

 المجاٌ هي: الؿسق الأهثر انخمادا وشيونا في ترا

 أولا :

1- 

1-1 - 

1-2- 

:1- 

2- 

2-1 

2-2 

 زاهيا : -

 نلى طبيل االإثاٌ فلـ .  أخرها  إهما و إجبازم وترا الىموذج في الخبويب لعع 

جففسكيم الطفففداث: همففا تففو مهففسوف فففان ضفففداث الواجهففت و الشففىس جدظففب و   جففسكم   بعىمففا 

 .....( 6   5   4أم ) 4 سكم ول ما جبلى مً الخلسيس بالأزكام الهاد ت اهؿلاكا مً زكم 
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ومخبونفت   نىواكهان جيون مظبوكت بسكمها و فمً الػسوزم دائما ا الأشياٌاليظبت للجداوٌ و ب

 الشيل  وذلً هما  لي: أوجم مى  اخر الجدوٌ  الرم بمطدزتا

 : عىىاهه11الجدول رقم 

 

   

   

 .المصدر : لقب واصم المؤلف، عىىان النخاب دار اليشر بلد اليشر، صىت اليشر، الصفدت

 عىىاهه 11الشهل رقم 

 

 

 
 مثلا.Excelالمصدر: مً إعداد الطالب باصخخدام برهامج 
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 رابعا : هصائذ وجىجهاث للمتربص

 خ ى  خمىً االإتربظ مً اهصاش الهمل االإؿلو  مى  بؿسيلت أفػل  صب نلى االإتربظ أن :

إذ نليففففف  أن  لتففففف م باالإظفففففؤوليت الياملفففففت اجصفففففا   ( ًخدلـــــى بدضـــــً الضـــــلىك والأخـــــلا  الحميـــــدة1 

 أن : موغوم دزاطخ   فهلي 

 ؾواٌ فترة التربظ مو مخخلف الجهاث ال ي  خهامل مهها  لت م بالأخلاق الهلميت والآدا   -

  دافل نلى الأماهت الهلميت ويخصىب اللمش   ويلت م بلواند االإىهجيت الهلميت -

  خصىب إفشاء الظس االإهني للمؤطظت والهيئت مدل التربظ  -

  دترم ويلت م بالىكام الداخلي للمؤطظت والهيئت مدل التربظ  -

 ث االإؤطظت أو الهيئت االإظخلبلت  و   خلفها أو ذهسغها للخؿس  دافل نلى إمياهيا -

 دتفففرم مظفففؤو ي ونمفففاٌ االإؤطظفففت  ويلتففف م بخوضفففياث وجوجهفففاث االإفففؤؾس واالإظفففؤولين بهفففا   دتفففرم  -

 ويلت م بخوج هاث وإزشاداث وهطائذ الأطخاذ االإشسف.

اجهفففففففت االإخىفففففففسزة والالتففففففف ام ضهفففففففدم االإس  ( الاخخيـــــــار الجيـــــــد والومـــــــابي للمىطـــــــىع ومهــــــاـن التـــــــربص2

( أن  ففو ي أتميففت خاضففت للوكففذ ذهخبففر الففخدىم فففي 3للموغففوم والإيففان التففربظ وهففرلً االإشففسف  )

الوكففذ مفففً أتففم الهىاضفففس االإخدىمففت ففففي إنفففداد جلسيففس التفففربظ  لففرا  صفففب نلففى الؿالفففب االإتفففربظ 

ت الؤدازة الجيدة للوكذ المخطظ لرلً مً بدا فت اخخيفاز موغفوم وميفان التفربظ إ فى غا فت كها ف

 إنداد جلسيس التربظ   خي   خوجب نلي  :

أن  لتفف م بالوكفففذ واالإوانفففد ال فففي حهؿفففى لففف  مففً كبفففل الهيئفففت االإظفففخلبلت وهفففرلً الوكفففذ المخطفففظ 

 التربظةلإنداد وإكهاء جلسيس 

 أهعخمي  نمل  با طخمساز وندم الخلؿو.

    صففب نليفف خ ففى  خفففاد  االإتففربظ جففدوه كيمففت نملفف ( أن ًلتــ م بقىاعــد لخابــت جقريــر التــربص4)

 أن:

 سهففففص الؿالففففب االإتففففربظ فففففي هخابففففت الخلسيففففس نلففففى وضففففف وهلففففل الوكففففائو والأخففففدار الفهليففففت ذاث  -

 خصىفب الراجيفت والؤففساؽ ففي الظفسد أو هلفل مفا تفو تام ف ي    و هفي الهلاكت بموغوم جس ط  همفا

  خدم االإوغوم

 . دترم االإها ير االإهخمدة في هخابت جلسيس التربظ -
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فففي الأخيففر  سفففم لىففم الخيففويً ضهففؼ الأمثلففت نففً مواغففيو جلففازيس التففربظ و هخمنففى لؿلبففت االإههففد 

 الخفوق في اهصاشتم الهلمي و مظازتم االإهني 

جليففيم خففا ث مسافف ى اللطففوز اليلففوم باالإؤطظففت الاطدشفففائيت لللجففوؽ )الجاهففب الخلنففي الهففام 

 للخا ث ( 

 ص  ميافدت الادمان و نلاج  ؾسق الوكا ت و الخهامل مو االإدمىين بمساه

 ا بالىاقوز يييس فو جلسيس و دزاطت خالت طىي  إنداد

 لأؾفاٌ داز الؿفولت االإظهفت بوطمانيلو الخىفل الىف  ي االإخاضهت 

 بالىاقوز  ة نلى مطلحت الؿب الهللي دردمخاضهت الحا ث االإت

 .... طلحت الاطدشفائيت الىاقوز االإؾسق الدشخيظ و الخىفل الىف  ي ب


